A 2019.09.01-én hatdlyba 1ép6 adatvédelmi szabdlyzat a kotelezd 3 év elteltével feliilvizsgalatra keriilt. /2011.
évi CXII. torvény 5. § (5) alapjan/
Moédositdsa érvénybe 1épett:

Kelt: Apc, 2022. szeptember 1.

Boldog Brenner Janos Katolikus Altaldnos Iskola

3032 Apc, Fé u. 48. OM 201717

ADATVEDELMI, EGESZSEGUGYI ADATKEZELESI ES
KOZZETETELI SZABALYZAT

Toth Ferenc
igazgatd



Tartalomjegyzék

TaArtAlOMIEZYZEK veuverrerererrieriteriteriteeitesstesstestesstesstesstestesaesstesseesssesssasssesssesssesssesssesssesssesseesseesssessessesseenses i
BEVEZELES ittt aa e s aa s 1
S oT 21 (0] 1121 ST PP RTPT PP 2
/2 011 27 PPN 4
1. Személyes AdatOK KEZEIESE .....cceveuvriiiiiuiiiiiiiieiiitieintte ettt ettt s saee e s sate e sessasesssaaeesen 4
2. Kiilonleges Adatok KEZEIESE.......ccivvuriiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiitie ittt ettt seare s ree e s ae e s s ssanes 5
3. Adatfeldo1ZOZOT LEVEKENYSEZ ...uveerreiriiiiiiieitieeiiiicittteee ettt e e s s eeeette e e s s e sanet e e e s s s smnneaeeessennns 7
4. Személyes Adatok kezelésének alapelvei.......eeeieveieiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiitieitecseee e 10
5. Személyes Adatok kezel€sének JOZSZEITUSEZE ...cervuurerrirrriiiiiiiiiiiiteiiitee et ettt e aee e seaenes 13
6. ELIELE JOZAT 1urveverrererserersesessesessesssesessesessesassesessessssessssesassessssesessesessessssessssesessesessessssessssesassesassesanes 15
7. Adattovabbitds harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet felé.........cccovvvviiiiiiiiiiiieininneennnne 27
8. Adatkezelési tevékenys€gek nyilVANIAITASA.....cevvvereveiiiriiniieriieriieiieeeite sttt eeereseresneesene 28
0. AJADIZIONSAZ ceeeeirieeiiriieetiiieiiettee ettt e e e s e ettt e e s s s e set s e e e s s e e e nsrtt e e e s s e e e rneateeessese s rnranaeees 29
10.  Egészségiigyi adatok DIZtONSAZA....covvvuviiiiiuiiiiiiiiiiiiiiieiiitee ittt sttt seser e ssaee e s aeee e 33
11. AdatvEdelmi INCIAENS ..eeeeeeeeeeieieiieiiieiiieeeieeeeeineeeeeeeeeeaeeeeeaaesaaaaaassassassassassssssssssssssssssssssasssssssssssssssans 36
12.  Adatvédelmi hatdsviZSZAIAt .....ccevueiiiuiiiieiiriiiiiiiiittcnite sttt ettt sttt a e s 38
3 52 SO Ve F:YAVZ<Ta (53 50 VIR 17210 113 Lo JSU N 40
14, BITSAZ €S KATEITIES ..uueeeriiiiiiieeitee ettt ettt e e s aeet e e e s s e anet s e e e s s eesnmnnneaaeess 42
15. KOZZEELE]l SZADALYZAL..cceeiiiiiiiieiiieiiiiecettteee ettt ettt e et e e e s e aet s e e e s s e nneneee s 45
1. sz. Melléklet Az Iskola adatvédelemmel kapcsolatos IEPESEI....cccvuueirirureiiireieiiiiiieiiiiieeiieeeenieeesnee 49
2. sz. Melléklet Személyes Adatok kezelésére vonatkozd nyilvaAntartdsok ..........cceeevueeeiiiiiciiiiniciiinnecnnnn, 50
3. sz. Melléklet Adatfeldolgozdként végzett adatkezelési tevékenységek nyilvaAntartdsa .......c.cceevevuveeernnee. 51
4. sz. Melléklet Adatvédelmi Incidensek nyilVANIATtASA .....ueeeeriuereiriiiieiiiiiieiiieeeneee et seeee e 52
5. sz. Melléklet Erdekmérlegelési B ZE tueeeeeeetrenneeereeerrenneeaeseeerrennneeeeseeeerennnneesseeearnannnnsssseeerrannnnnsaseeennans 53



6. sz. Melléklet Adatvédelmi hatdsvizsgilat.......

8. sz. Melléklet Személyes adatok tarolasi ideje

ii



Bevezetés

Jelen adatvédelmi szabélyzat (,,Szabalyzat”) az aldbbi szervezet adatkezeléssel és adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységére irdnyado:

Szervezet neve: Boldog Brenner Janos Katolikus Altalanos Iskola
(,.Iskola”)

Iskola székhelye: 3032 Apc, F6 ut 48.

Iskola OM azonositéja: 201717

Iskola ad6szama: 18294781-2-10

Iskola vezetdje: T6th Ferenc

Iskola adatvédelmi tisztviseldje: Fenntart6 részérél Kos Gergd jogi referens

Iskola tevékenysége: alapfoku oktatas

Jelen Szabdlyzat célja, hogy az Iskola a természetes személyek személyes adatai kezelésének és védelmének
alapvet0 szabdlyait, valamint a személyes adatok szabad dramldsdnak szabdlyait — a tevékenysége sordn
el6fordul6 esetekre tekintettel — rogzitse, valamint az Iskola belsé adatvédelmi eljardsait 6sszefoglalja.

Az Iskola vallalja, hogy az Adatkezelés médjanak meghatdrozasakor, illetve az Adatkezelés sordn olyan
technikai és szervezési intézkedéseket tesz, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek betartdsa és az Erintettek
jogainak védelme. Tovdbba az Iskola kotelezettséget véllal arra, hogy csak olyan Személyes Adatot kezel,
amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabol elengedhetetlen.

Az Iskola villalja, hogy gondoskodik arrdl, hogy a képviseldi, munkavallaléi, illetve barmely olyan személy,
aki az Iskola helyett és/vagy nevében eljdr, a jelen Szabdlyzatban foglaltakat megismerjék és a jelen Szabdlyzat
rendelkezései szerint jarnak el.

Az Iskola vallalja, hogy — amennyiben sziikséges — a jelen Szabdlyzat tartalmit megismerteti szervezeti
egységeivel, partnereivel, illetéleg barmely Személyes Adat dtaddsiat megeldézden ellendrzi, hogy az adott
szervezeti egysége, partnere a jelen Szabdlyzattal azonos szintli, adatkezelési és adatfeldolgozési
tevékenységekkel kapcsolatos minimum standardokkal rendelkeznek-e, illetve, hogy az adatbiztonsagot az
Iskoldval azonos szinvonalon biztositjak-e.

Az Iskola véllalja, hogy a Személyes Adatok kezelésével kapcsolatos kotelezettségeit az egyhdzi és vildgi
jogszabdlyok alapjén teljesiti.



Fogalomtar

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely az Adatkezeld nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatkezelés: a Személyes Adatokon vagy adatidllomdnyokon automatizdlt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds,
atalakitds vagy megvéltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
médon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korldtozds, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt Személyes Adatok megjelolése jovobeli kezelésiik klrlatl zasa céljabol;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a Személyes Adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlléan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza.; ha
az Adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az Adatkezelét vagy az
Adatkezel0 kijelolésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsit, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Alnevesités: Személyes Adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informaciék
felhasznéldsa nélkiil tobbé mar nem 4&llapithaté meg, hogy a Személyes Adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informdciét kiilon tiroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
Személyes Adatot nem lehet kapcsolni.

Az Erintett Hozzajarulasa: az Erintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason alapuld és
egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd Személyes Adatlk kezeléséhez;

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozé adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra
vlhatk[z6 egy vagy tobb tényez0 alapjan az[h[sithato;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fliggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unidés vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.; az emlitett adatl’k e kozhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Egyhazi jogi személy: a bevett egyhdz és annak belsé egyhdzi jogi személye.
Erintett: barmely informéci6 alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezel3vel, az Adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik
az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a Személyes Adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

Info tv.: az infl tmacios onrendelkezési jgrol és inflimacié szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvény;
Jog/jogszabalyok/jogi kotelezettségek: az egyhdzi és/vagy a vildgi jog el6irasai

Kiilonleges Adat: a faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti
meggy6zodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald Személyes Adat, valamint a természetes személyek egyedi
azonositdsat célzo genetikai és biometrikus adat, az egészségiigyi adat és a természetes személyek szexudlis
életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozé Személyes Adatok:



(a) genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire vonatkoz6 minden
olyan Személyes Adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi
informéaciét hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybdl vett bioldgiai minta
elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemz6ire vonatkozd
minden olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert Személyes Adat, amely lehetové teszi vagy megerdsiti
a természetes személy egyedi az[h[sitasat, ilyen példall az arckép vagy a daktill szkopiai adat;

(c) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi éllapotdra vonatkozd
Személyes Adat, ideértve a természetes személy szdmdra nydjtott egészségiigyi szolgaltatdsokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi dllapotardl.

Profilalkotas: Személyes Adatok automatizdlt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek sordn a
Személyes Adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értékelésére,
kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes
preferencidkhoz érdeklddéshez, megbizhatdsidghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz
kapcs[16do jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

Rendelet: az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlédsardl, valamint a
95/46/EK rendelet hataly[h kiviil helyezésérol,

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vihatk(z6 barmely inflimacio;
azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mdédon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szdm, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithat6.



Szabalyzat

1. Személyes Adatok kezelése

1.1

1.2

1.3

1.4

Személyes Adatok

Személyes Adatnak mindsiil azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé
barmely informécio.

Azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, kiillondsen név,
szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkoz6 egy vagy tobb
tényez6 alapjan azonosithaté.

Személyes Adatnak mindsiil — tobbek kozott — a természetes személy neve, lakcime, sziiletési
helye és ideje, tovabba a képmadsa vagy a természetes személy beszédérdl késziilt hangfelvétel
is.

Adatkezelés

Adatkezelésnek mindsiil a Személyes Adatokon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége. Adatkezelés igy a Személyes Adatok gylijtése, rogzitése, rendszerezése, tagoldsa,
taroldsa, 4talakitdsa vagy megvaltoztatdsa, lekérdezése, a Személyes Adatokba torténd
betekintés, a Személyes Adatok felhaszndldsa, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon
torténd hozzaférhetdvé tétel dtjan, dsszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, korldtozasa, torlése,
illetve megsemmisitése.

Adatkezelésnek mindsiil — tobbek kozott — a munkavéllaléi adatok felvétele és tarolasa, a
szerz8déses partnerek kapcsolattartdi elérhetdségének felvétele egy adatbdzisba, tovabbd a
hirlevél kiildése céljabol felépitett adatbazisban tarolt nevek és e-mail cimek.

Személyes Adatok kezelésének specidlis esete az egyhdzi személyek, ill. az egyhdzi szolgalati
jogviszonyban 4116 személyek esetén

Az egyhdzi személyek és az egyhdzi szolgdlati jogviszonyban 4116 személyek személyes adatait
az egyhdzi bels6 szabdlyok, valamint az alkalmazdsuknak megfeleld dllami jogszabélyok alapjan
kezeli.

A Személyes Adatok kezelésére vonatkoz6 részletes nyilvantartdsokat jelen Szabdlyzat 2. sz.
Melléklete tartalmazza.



2. Kiilonleges Adatok kezelése

21

2.2

23

Kiilonleges Adatok

Kiilonleges Adatok a Személyes Adatok specidlis kategéridjat képezik. Kiilonleges Adatnak
mindsiilnek az aldbbi Személyes Adatok:

. a faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé Személyes Adat,

. a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adat,

. az egészségiigyi adat, és

. a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo
Személyes Adat.

Kiilonleges Adatnak mindsiil — tobbek kozott — a munkavéllalé vdranddssdgdra vonatkozd
informacid, az orvosi igazolds a keresOképtelen allomanyba vételérdl (Gn. tdppénzes papir),
tovabba a beléptetd rendszerben tarolt ujjlenyomat.

A Kiilonleges Adatok kezelésére vonatkozé informdcidkat jelen Szabdlyzat 2. sz. Melléklete,
valamint valldsi adatok kezelése esetén az egyhdz egyéb rendelkezései tartalmazzak.

Kiilonleges Adatok kezelése
A Kiilonleges Adatok kezelése a Rendelet alapjan fészabdly szerint tilos!

A Kiilonleges Adatok kezelésére vonatkozé tilalom azonban nem alkalmazand6 az aldbbi
esetekben:

. ha az Erintett kifejezett hozzdjaruldsat adta az adott Kiilonleges Adat kezeléséhez
(kifejezett hozzdjarulds esetén sem kezelhetd Kiilonleges Adat, ha az uniés vagy
tagdllami j[ g ezt nem teszi lehetdvé);

. ha az Adatkezelés az Adatkezelének vagy az Erintettnek a foglalkoztatdst, valamint a
szocidlis biztonsdgot €s szocidlis védelmet szabdlyozd jogi eldirdsokbdl fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges;

. ha az Adatkezelés az Erintett vagy més természetes személy létfontossigi érdekeinek
védelméhez sziikséges, és az Erintett fizikai vagy jogi cselekvképtelensége folytdn
nem képes a hl zzajar[1asat megadni;

. ha az Adatkezelés valamely valldsi céli alapitvdny, egyesiilet vagy barmely mas
nonprofit szervezet, egyhazi jogi személy megfeleld garancidk mellett végzett jogszert
tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy (i) az Adatkezelés kizardlag
az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a
szervezettel rendszeres kapcsolatban dllnak a szervezet céljaihoz kapcsoléddan, és (ii)
a Személyes Adatokat az Erintettek hozzdjaruldsa nélkiil nem teszik hozzaférhet6vé a
szervezeten kiviili személyek szdmara;

. ha az Adatkezelés olyan Kiilonleges Adatra vonatkozik, amelyet az Erintett
kifejezetten nyilvan[ ssagra hl [ tt;

. ha az Adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a bir6sdgok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

. ha az Adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, amely ardnyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat,
és az Erintett alapvet$ jogainak és érdekeinek biztositdsira megfelel§ és konkrét
intézkedéseket ir eld;



. ha az Adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitdsa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtdsa, illetve egészségiigyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgéltatdsok irdnyitdsa érdekében sziikséges (feltéve, hogy
ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett
torténik, aki szakmai vagy egyéb unids jogban megallapitott titoktartdsi kotelezettség
hatalya alatt all);

. ha az Adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges,
mint a hatdrokon at terjedd silyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy
az egészségligyi ellatds, a gyodgyszerek és az orvostechnikai eszkozok magas
szinvonaldnak és biztonsigdnak a biztositdsa, és olyan uniés vagy tagédllami jog
alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett
jogait és szabadsigait védd garancidkra és kiillonosen a szakmai titoktartdsra
vl hatk[ zdan;

. ha az Adatkezelés kozérdekll archivdlds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl sziikséges, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az
Erintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasira megfelelé és konkrét
intézkedéseket ir eld.

Az Iskola kezeli a munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsainak
foglalkoztatdshoz kapcsolédd Kiilonleges Adatait, tovabba az Iskola egészségiigyi adatokat
kezel az iskolaorvosi, a foglalkozds-egészségiigyi, az iskolapszicholégusi, valamint a
gyogypedagdgusi feladatok és szocidlis segitd feladatok elldtdsa sordn.



3. Adatfeldolgozéi tevékenység

31

3.2

3.3

Adatfeldolgozonak akkor mindsiil az Iskola mint jogi személy, ha valamely, rajta kiviil allé
Adatkezel6 nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatfeldolgozénak mindsiil — tobbek kozott — az Iskola alkalmazottai részére bérszdmfejtési
tevékenységet végzd kiilsé vallalkozd, az Iskola szamitégépes rendszerének rendszergazddja
vagy az Iskola honlapjdnak tdrhelyszolgéltatéja, tovabbd az Iskola nevében hirlevelet kiildd
harmadik személy.

Az Adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédést irdsba kell foglalni. Az Adatfeldolgozassal nem
bizhat6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé Személyes Adatokat felhaszndlé iizleti
tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerz6dés legaldbb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

(a) a Személyes Adatokat kizarélag az Adatkezeld {rdsbeli utasitdsai alapjan kezeli —
beleértve a Személyes Adatoknak valamely harmadik orszdg vagy nemzetkozi
szervezet szamara vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az Adatkezelést az
Adatfeld[1g[zora alkalmazand6 [hids vagy tagallami jLg irja eld; ebben az esetben
errdl a jogi eldirdsrdl az Adatfeldolgozé az Adatkezeldt az Adatkezelést megeldz6en
értesiti, kivéve, ha az Adatkezeld értesitését az adott jogszabdly fontos kdzérdekbdl
tiltja;

() biztositja azt, hogy a Személyes Adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget véllalnak vagy jogszabdlyon alapuld megfeleld titoktartdsi
kotelezettség alatt allnak;

(c) meghozza az Adatkezelés bizt[hsaga tekintetében el6irt intézkedéseket;

(d) tiszteletben tartja a tovabbi Adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé
rendelkezésekben emlitett feltételeket;

(e) az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az FErintett jogainak gyakorldsihoz kapcsolédé kérelmek
megvalasz[lasa tekintetében;

® segiti az Adatkezel6t az Adatkezelés biztonsdgdra, Adatvédelmi Incidens
bejelentésére, az adatvédelmi hatdsvizsgédlat és elézetes konzultdci6 lefolytatdsara
vonatkoz6 kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az Adatkezelés jellegét és
az Adatfeld[1g[zo6 rendelkezésére all6 infl tmaciokat;

(g az adatkezelési szolgéltatds nyudjtdsdnak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjdn minden Személyes Adatot tordl vagy visszajuttat az Adatkezeldnek, és torli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagillami jog az személyes adatok
tar[lasat irja eld;

(h) az Adatkezel6 rendelkezésére bocsit minden olyan informéciét, amely az
Adatfeldolgozds  tekintetében  meghatdrozott  kotelezettségek  teljesitésének
igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és eldsegiti az Adatkezeld altal
vagy az altala megbizott mds ellendr 4ltal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgdlatokat is.

Minden Adatfeldolgoz6 nyilvantartdst vezet az Adatkezeld nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategéridjardl. A nyilvantartds a kovetkezd informacidkat tartalmazza:

. az Adatfeldolgoz6 vagy Adatfeldolgozdk neve és elérhetdségei, és minden olyan
Adatkezel0 neve és elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az Adatfeldolgozé



eljr, tovdbbd — ha van ilyen — az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozé képviseldjének,
valamint az Adatvédelmi Tisztviselének a neve és elérhetdségei;

. az egyes Adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

. adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet
részére tOrténd tovibbitdsa, beleértve a harmadik orszdg vagy a nemzetkozi szervezet
az[ nl§itasat, valamint a megfelelé garanciak leirasa;

. ha lehetséges, az adatbiztonsdg garantdldsa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések dltaldnos leirasa.

34 Az Iskola a kovetkezd Adatfeldolgozok szolgdltatdsait veszi igénybe a tevékenysége végzése
soran:

Az Iskola intézményfenntart6ja az Egri Féegyhdzmegye (székhely: 3300 Eger, Széchenyi u. 1.)
Az Iskola honlapjdnak tarhely szolgaltatéja a KIFU.

Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség

KIFU székhely

KIFU telephely

KIFU iigyfélszolgalat

Az Iskola tiiz-, munka- és balesetvédelmi tandcsaddja Juhdsz Tamds; Magabir6 EHS Korlatolt
Felel6sségli Tarsasdg(székhely: 3021 Lorinci, Radnéti Miklés utca 13.)

Az Iskola orvos : Dr. Harmat Enikd

Az Iskola védénd: Sipkd Gabriella

Az Iskola fogorvos: Dr. Korhegyi Laszl6

Az Iskola foglalkozas egészségiigyi orvos: Dr. Olajos Gyula



e-naplot biztosité vallalkozas:

Teljes név: eKRETA Informatikai Zartkoriien Miitkodé Részvénytarsasag

3.5 Az Iskola a tevékenysége sordn az aldbbi tevékenységek folytatdsa soran jar el
Adatfeldolgozdként:

¢ KIR nyilvantartas

e E-naplé6 adatkezelés

+  MAK Csaladtdmogatas Informéciés Rendszer
e NAV adatszolgéiltatas

+  MAK rendszer

e Csalad és Gyermekvédelmi Szakszolgalatok
e  Gydmhatdsag

e Koznevelési Intézmények

e Renddrség

e Iskola Fogéaszat

» Iskola orvos

e Iskola védono



4. Személyes Adatok kezelésének alapelvei

4.1

Jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatdsag

A Személyes Adatokat jogszertien és tisztességesen, valamint az Erintett szaméra atlathat6
mobdon kell kezelni.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli jogszerlien, ha az Adatkezelést megfeleld jogalap
alapjan végzi. Ha az Iskola a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges Személyes Adatokat kezel, tgy
az Adatkezelés akkor jogszerti, ha a jogalap a szerz6dés teljesitése. Nem jogszerti az Adatkezelés
azonban ebben az esetben, ha az Iskola a Személyes Adatokat hozz4jarulds alapjin kezeli.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli tisztességesen, ha az Adatkezelés sordn az erkolcsi
értelemben vett tisztességességi szabdlyokat betartja, valamint az emberi méltdsagot tiszteletben
tartja. A tisztességesség elve korlatot szab az adatkezelési tevékenységek folytatdsanak annak
figyelembevételével, hogy az Erintett ,,nem pusztdn tirgya, hanem alanya az Adatkezelésnek”.
fgy az Iskola nem tévesztheti meg az Erintettet az Adatkezelés soran, nem bocsathat ki
megtévesztd tartalmu tdjékoztatd anyagot.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli 4tlathatéan, ha az Adatkezelés megkezdését
megeldzOen, valamint az Adatkezelés sordn meghatdrozott id6kozonként teljes koriien
tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelésr6l, az Erintett jogair6l, valamint az Adatkezeléssel
kapcsolatos kockazatokrdl, szabalyokrdl, garancidkrél, tovabbé biztositja, hogy az Erintett az
Iskola altal kezelt Személyes Adataival a jogszabdlyi kereteken beliil rendelkezhessen. Az
Adatkezelés atlathatésdga akkor 4ll fenn, ha az Adatkezeléssel kapcsolatos barmely véltozasrél
— a véltozést az adott viltozas Erintettekre val6 hatédsa figyelembevételével meghatérozott idével
megelz6en — a fentiekben foglaltak szerint tdjékoztatja az Iskola az Erintettet.

Az atlathatésag elve tovabba megkoveteli, hogy az Iskola valamennyi, Adatkezeléssel
kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentilja. Az Iskola az Erintettek részére az Iskola
altal a konkrét Adatkezelés fényében meghatdrozott idokozonként ismételt tdjékoztatast ad annak
érdekében, hogy biztositsa, hogy az Erintett a Személyes Adatai kezelésével kapcsolatos
informécidkkal rendelkezik.

Az atlathatésag elvének az Iskola akkor felel meg, ha az Erintettek részére nyijtand6
tdjékoztatds, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikdcié (ide értve a jogok
érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel kapcsolatos kommunikédciét) sordn az
aldbbi szempontokat figyelembe veszi:

. tomorség, atlathatosag, érthetdség és konnyen hlzzaférhetdség;
. vilagl's és kozérthetd nyelvezet;
. irasbeliség vagy mds — a konkrét Adatkezelés tekintetében — megfelelé6 méd, valamint

az Erintett kérésére szébeli tdjékoztatds.

A t4jékoztatds formdjat a Rendelet nem hatdrozza meg, az atlathatésig elvének valé megfelelés
érdekében a tdjékoztatds a konkrét Adatkezelés koriilményeinek figyelembevételével — tobbek
kozott — az aldbbi médokon valésulhat meg:

. tobbszintli elektronikus tdjékoztatds (azaz az egyes személyes adatok bekérése esetén
inform4ciéként felugré ablakban rovid tdjékoztatast nyujt az Iskola a Személyes Adat
kezelése tekintetében, valamint adatkezelési tdjékoztatoban részletes tdjékoztatdst
nyajt);

. elektronikus uton, felugré ablakban torténd tdjékoztatds (azaz a Személyes Adatok

kezelésére vonatkozé informdcié felugré ablakban jelenik meg a honlap latogatéja
részére a figyelemfelhivas érdekében);
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. elektronikus tton, Személyes Adatok kezelését lehetdvé tevd feliilet biztositdsa (azaz
valamennyi, az adott honlapon keresztiil torténd vagy az adott Adatkezel$ altal
folytatott adatkezelési tevékenység kezelését egy feliileten keresztiil engedélyezi a
felhasznalo részére az Iskola);

. papir alapu tajék![ ztatas;

. telef [, elére rogzitett hangfelvételen keresztiil torténd tajék[ ztatas;
. személyesen torténd tajék( ztatas;

. szabvanyositott ikonokon keresztiil torténd tdjékoztatas.

4.2 Célhoz kotottség

Az Iskola a Személyes Adatokat meghatdrozott, egyértelmii és jogszerli célbdl kezelheti. Ezzel
a céllal 6ssze nem egyeztethetd médon nem kezelheti az Iskola a Személyes Adatokat. Az Iskola
nem kezelhet tovabba Személyes Adatokat meghatarozott cél nélkiil vagy jovobeli felhasznalas
érdekében.

Az Iskola az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése eldtt esetrdl esetre vildgosan, a
torvényekkel dsszhangban meghatdrozza, oly médon, hogy a célt nem sziiken vagy tuil tdgan
fogalmazza meg. Az Iskola az Adatkezelés céljardl tdjékoztatja az Erintetteket annak érdekében,
hogy az Erintettek megalapozott dontést tudjanak hozni az Adatkezelésrol.

Az Iskola a célhoz kotottségnek torténd megfelelés érdekében sziikséges 1épéseket dtgondolja,
dokumentélja és megteszi.

Ha az Iskola ugyanazon Személyes Adatokat tobb, egymdshoz nem kapcsolédé adatkezelési
célbol! kezeli, akkor valamennyi adatkezelési cél tekintetében a fentiek szerint jér el. Egymdshoz
nem kapcsol6doé adatkezelési célok — tobbek kozott — egy nyereményjatékra vald regisztracio és
azt kovetSen hirlevél kiildése az Erintett részére.

4.3 Adattakarékosség

Az Iskola a konkrét adatkezelési cél szempontjabol megfeleld, relevans és sziikséges Személyes
Adatokat kezeli.

Az Iskola valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelési cél megvaldsithatd
lenne-e egyéb moédon, ami a magdnszférat kevésbé sérti. Az Iskola mar az Adatkezelés
megtervezésénél figyelembe veszi, hogy a Személyes Adatok kezelése a konkrét adatkezelési cél
megvaldsitdsdhoz sziikséges-e, azzal ardnyos-e, van-e barmilyen egyéb maéd arra, hogy az Iskola
az adatkezelési célt elérje.

4.4 Pontosség

Az Adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az Adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az Erintettet csak az
Adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani

Ha az Iskola arrél szerez tudomast, hogy az 4ltala kezelt Személyes Adat az Adatkezelés célja
szempontjabdl pontatlan, hibas, hidnyos vagy iddszertitlen, minden ésszerti intézkedést koteles
megtenni annak érdekében, hogy a Személyes Adatokat haladéktalanul toroljék vagy
helyesbitsék.

Az Iskola mindent megtesz annak érdekében, hogy azon adatbazisok, amelyek
személyazonositd, illetve kapcsolattartdsi adatokat tartalmaznak, pontos informdacidkat

! Az egymashoz nem kapcsolodé adatkezelési célok megallapitasahoz figyelembe veendd szempontokat jelen Szabalyzat 4,2
pontja tartalmazza
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4.5

4.6

4.7

tartalmazzanak, igy az adatbazisokat rendszeres id6k6zonként dtvizsgélja és az adatokat sziikség
esetén frissiti.

Korlatozott tarolhatésag

Személyes Adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhets. A
Személyes Adat taroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az Erintettek azonositasat csak
a Személyes Adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

Az Iskola a Személyes Adatok tdrolasi idejére vonatkozoé listat készit, amely alapjan az egyes
Személyes Adatok torlésének idejét nyomon koveti. Az Iskola a listat rendszeres id6kozonként
feltilvizsgalja.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvaldsul, vagy az Iskola 4ltal rogzitett troldsi
id6 lejart, akkor az Iskola a Személyes Adatokat torli, a Személyes Adatok torlését pedig irasban
rogziti. A lista jelen Szabdlyzat 8. sz. mellékletét képezi.

Integritas és bizalmas jelleg

Az Iskola olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, amelyek biztositjdk a
Személyes Adatok biztonsagat, illetve védelmet biztositanak az ellen, hogy a Személyes
Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok véletleniil -elvesszenek,
megsemmisiiljenek vagy karosodjanak.

Az Iskola biztositja, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt Személyes Adatokhoz az
Iskola szervezetén beliil csak az arra jogosult személy férjen hozz4, illetve harmadik személy e
Személyes Adatokhoz jogosulatlanul ne férjen hozza.

A Személyes Adatok bizalmassdgdnak biztositdsa érdekében az Iskola értékeli az adott
Adatkezelés természetébdl fakadd kockdzatokat, és az e kockdzatok csokkentését szolgdld
intézkedéseket alkalmaz.

Az Iskola az adatvédelmi garancidkat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés legkordbbi
szakaszatol kezdve beépiti, figyelembe veszi a tudomdny és technoldgia 4lldsat, valamint a
végrehajtds kockdzatokkal és a védelmet igényld Személyes Adatok jellegével Osszefiiggd
koltségeit. Az Iskola biztositja, hogy egy esetleges adatvédelmi incidens esetén a Személyes
Adatok kell6 idében visszaallithatok legyenek.

Elszdmoltathat6sag

Az Iskola felelds azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen. Az Iskola tovédbba felelds
azért is, hogy képes legyen igazolni a fenti alapelveknek valé megfelelést. Az Iskola anyagi
felelosséggel tartozik az adatvédelmi alapelvek végrehajtasaért.

Az Iskola — tobbek kozott — a kovetkezd intézkedéseket teszi meg az alapelveknek vald
megfelelés és annak igazolhatésdga érdekében:

. irasbeli adatvédelmi szabalyzat készitése;

. adatkezelési tajék[ ztatok készitése;

. adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatos dokumentacié elkészitése;

. szamitogépes halézatok biztonsdginak dtgondoldsa, ellenérzése és sziikség esetén a

bizt[ hsagi szint javitasa;

o munkavallalok oktatasa, stb.
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5. Személyes Adatok kezelésének jogszeriisége

51

5.2

5.3

A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerli, amikor és amennyiben
legaldbb aldbbi pontban foglaltak egyike teljesiil:

(1) az Erintett hozzdjaruldsit adta Személyes Adatainak konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;
(i) az Adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik

fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

(iii) az Adatkezelés az Adatkezelére vinatk[z6 j[gi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

(iv) az Adatkezelés az FErintett vagy egy maésik természetes személy létfontossagi
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

W) az Adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyak[tlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdh z sziikséges;

(vi) az Adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvet$ jogai és szabadsigai, amelyek
Személyes Adatok védelmét teszik sziikségessé (kiilondsen, ha az Erintett gyermek).

Az Iskola az Adatkezelés céljét a fenti pontok (jogalapok) egyikére val6 hivatkozdssal hatdrozza
meg. Az Iskola az egyes adatkezelési tevékenységek jogalapjat jelen Szabdlyzat 2. sz.
Mellékletét képezd adatkezelési nyilvantartdsi lapokon az adatkezelési cél meghatdrozasdnal
tiinteti fel.

Amennyiben az Iskola a Személyes Adatokat egy konkrét célbdl gytijti, és a gylijtott Személyes
Adatokat barmely mds célbdl is haszndlni kivdnja, akkor — amennyiben az eltérdé céld
Adatkezelés nem az Erintett hozzdjaruldsan vagy nem olyan uniés vagy tagallami jogon alapul,
amely sziikséges és ardnyos intézkedésnek mindsiil egy demokratikus tdrsadalomban — az Iskola
az eltérd célu Adatkezelés jogszertiségének megitélése szempontjabol az aldbbi szempontokat
veszi figyelembe:

)] a Személyes Adatok gytijtésének céljait és a tervezett tovdbbi Adatkezelés céljai
kozotti esetleges kapcsl(latlkat;

(i) a Személyes Adatok gyiijtésének koriilményeit (kiilonos tekintettel az Erintettek és az
Adatkezel6 kozotti kapes(lat(kra);

(iii) a Személyes Adatok jellegét (kiilondsen azt, hogy Személyes Adatok kiilonleges
kategéridinak kezelésér6l van-e szd, illetve, hogy biintetdjogi feleldsség
megallapitasara és blincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-e sz0);

(iv) azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tLvabbi kezelése;

) megfeleld garancidk meglétét (példaul titkositds vagy dlnevesités).
Hozz4jarulés feltételei

Hozzéjaruldson alapul6é Adatkezelés esetén az Iskoldnak mindenkor képesnek kell lennie arra,
hogy igazolja, hogy az Erintett a Személyes Adatainak kezeléséhez hozzéjarult. Igy az Iskola
valamennyi, elektronikusan gyiijtott hozz4djaruldst rogzit, valamint valamennyi, papir alapon
gylijtott hozzajaruldst megdriz.
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A hozzdjérulds csak akkor fogadhat6 el a Rendeletnek megfelel hozzdjdruldsnak, ha megfelel
az alabbi kovetelményeknek:

. Onkéntes

A hozzéjarulds akkor onkéntes, ha az Erintettnek tényleges valasztasi lehetésége ll
fenn a hozzdjarulds megaddsa vagy meg nem addsa kozotti dontés meghozatala sordn.

A hozzdjarulds nem tekinthetd onkéntesnek — tobbek kozott — akkor, ha az Erintett
negativ kovetkezményekkel kell, hogy szdmoljon abban az esetben, ha nem adja meg
hozzajaruldsat vagy ha azt visszavonja, illetéleg, ha a hozzdjarulast az Erintett a nem
targyalhaté daltaldnos szerz8dési feltételek elfogaddsdval egyiitt automatikusan
megadja.

Nem Onkéntes a hozzdjarulds akkor, ha a hozzajarulast kér6 €s a hozzdjarul6 személy
kozott ala-folérendeltségi viszony all fenn, és az alarendelt személy nem rendelkezik
tényleges vdlasztasi lehetdséggel az ald-folérendeltségi viszony miatt, igy példdul
munkaviszony fenndlldsa esetén.

. Konkrét

Akkor konkrét a hozzdjarulds, ha az egy meghatdrozott adatkezeléshez kapcsolédik,
az Iskola az Adatkezelés céljat pontosan meghatirozza, hozzdjirulast a konkrétan
meghatdrozott adatkezelési célhoz kér, valamint vildgosan elvdlasztja a Személyes
Adatok kezeléséhez valé hozzdjarulds kérést valamennyi mds informaciotol.

Ugyanazon Személyes Adatok eltérd célbol torténd kezelése esetén az Iskola az egyes
eltér6 adatkezelési célokhoz kiilon-kiilon kér hozz4jarulast.

. Téjékoztatdson alapul

A hozzdjarulds csak megfeleld tdjékoztatdson alapulhat. Az Iskola az Adatkezelés
megkezdését megelézoen az Erintett rendelkezésére bocsitja a jelen Szabalyzat 6.1(iii)
vagy 6.1(iv) pontjdban foglalt informéacidkat.

Az Erintettek részére nyujtott tajékoztatds megfogalmazasa sordn az Iskola figyelembe
veszi, hogy a tdjékoztatds kinek szol és a tdjékoztatds formdjat és nyelvezetét e tény
figyelembevételével alakitja.

. Egyértelmi

Az Erintett egyértelmiien kifejezi, hogy hozzajarul a Személyes Adatai kezeléséhez
erre vonatkozé nyilatkozatban vagy mas, egyértelmiien hozz4jaruldsként azonosithaté
cselekedettel.

Barmely, a fenti feltételeknek meg nem felel6 hozzdjarulds sérti a Rendelet eldirasait és kotelezd
erdvel nem bir.

Ha az Erintett a hozzéjaruldsat olyan nyilatkozatban adja meg, amely mds iigyre is vonatkozik,
akkor a Személyes Adatok kezelésére vonatkozé hozzdjarulds irdnti kérelmet a mds ligyekre
vonatkoz6 nyilatkozatoktdl kiilon kell kérni, annak érthetd és konnyen hozzaférheté forméaban
kell tartalmaznia a hozzdjarulds kérését és azt vildgos és egyszerli nyelvezettel kell
megfogalmazni. Amennyiben a hozzdjaruldst tartalmazé nyilatkozat barmely része nem felel
meg a Rendelet eldirdsainak, akkor az kotelez6 erével nem bir.

Az Erintett jogosult hozzéjaruldsat barmikor visszavonni, azonban a hozzéjarulds visszavonasa
nem teszi jogszerfitlenné a hozz4jdrulds visszavondsit megel6z8 id8szakban folytatott
adatkezelési tevékenységet, amennyiben az jogszerli hozzdjaruldson alapult. A hozzdjarulds
visszavondsdra az Iskoldnak olyan egyszer(i forméban kell lehetSséget biztositania az Erintett
részére, mint amilyen egyszerli formdban lehetdséget biztositott a hozzdjarulds megadasara.
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6. Erintett jogai

Az Erintettek az aldbbi (6.1-6.9 pontokban részletezett) jogokkal rendelkeznek:

. tdjékoztatashoz vald jog,

. hozzaféréshez valé jog,

. helyesbitéshez valé jog,

. torléshez vald jog,

. Adatkezelés korldtozasahoz valé jog,

. adathordozhat6saghoz val6 jog,

. tiltakozdshoz valé jog,

. panasztételhez valé jog, valamint

. az Adatkezelével vagy Adatfeldolgozéval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valé jog.

Az Iskola az Erintett részére tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és
kozérthetéen megfogalmazott tdjékoztatast nyujt a Személyes Adatok kezelése tekintetében.

Az Iskola a tdjékoztatdst {rdsban, elektronikusan vagy mds moédon nyujtja. Az Iskola a tdjékoztatdst
szabvéanyositott ikonokkal is kiegészitheti a j6l 14thatd, konnyen érthetd €s jol olvashat6 formajua altaldnos
tdjékoztatas érdekében (elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashaténak kell lennie).
Amennyiben az Erintett kéri, akkor az Iskola széban is tdjékoztatdst nyjt, amennyiben az Erintett a
személyazonossagat — megfelel6 okmanyok bemutatdsdval — igazolta.

Az Iskola az Erintett jogainak gyakorldsat elésegiti. Ha az Erintett elektronikus titon nydjt be kérelmet,
akkor az Iskola azt elektronikus tton védlaszolja meg, kivéve, ha az Erintett masként nem kéri.

Az Iskola az Erintettet a beérkezett kérelem alapjan tett intézkedésekrél indokolatlan késedelem nélkiil,
de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja. Az egy hénapos hataridé
a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szdmdra tekintettel legfeljebb tovabbi két hdnappal
meghosszabbithat6. Az Iskola a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapos hataridon beliil tajékoztatja
az Erintettet a hatarid6 esetleges meghosszabbitasardl.

Ha az Iskola a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil nem tesz intézkedést, akkor az Iskola
a kérelem beérkezésété] szamitott egy hénapos hatridn beliil tdjékoztatja az Erintettet az intézkedés
elmaraddsdnak okair6l, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nydjthat be valamelyik feliigyeleti
hat6sdgnal és élhet birdsagi jogorvoslat jogdval.

Az Iskola az Erintett 4ltal benyijtott kérelem teljesitését csak akkor tagadhatja meg, ha bizonyitja, hogy
az Erintettet nem 41l médjdban azonositani.

Az Iskola az informacidkat, a tdjékoztatést és intézkedést dijmentesen biztositja. Amennyiben az Erintett
kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétl6d0 jellege miatt — tiilz6, akkor az Iskola
igényt tarthat az adminisztrativ koltségek megtéritésére gy, hogy ésszerli 6sszegli dijat szamithat fel,
vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. Amennyiben erre sor keriil, az Iskoldnak kell
bizonyitania, hogy az Erintett kérelme megalapozatlan vagy tilz6.

Ha az Iskoldnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté személy kilétével kapcsolatban, akkor
az Erintett személyazonossiga megerdsitéséhez sziikséges tovabbi informaciokat kérhet.

6.1 T4jékoztatdshoz valé jog

() Az Iskola a jelen pont (iii) alpontja szerinti tdjékoztatdst a Személyes Adatok
megszerzésének idépontjdban nyujtja, a jelen pont (iv) alpontja szerinti tdjékoztatast
az alabbi idépontok egyikében nyujtja:
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(ii)

(iii)

a Személyes Adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a
Személyes Adatok megszerzésétdl szamitott ésszeri hataridén, de legkésdbb
egy honap[n belil;

ha a Személyes Adatokat az Erintettel val kapcsolattartds céljara haszndljak,
legalabb az Erintettel vald els6 kapcs(latfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas Cimzettel is kozli az adatokat, legkésobb a Személyes
Adatok els6 alkalommal val6 kozlésekor.

Ha az Iskola az eredeti adatkezelési céltdl eltérd célbdl tovabbi Adatkezelést kivan

végezni, akkor valamennyi tovabbi Adatkezelést megel6zéen tajékoztatja az Erintettet

az Uj adatkezelési célrdl, valamint valamennyi, (iii) alpont szerinti relevédns kiegészitd

informaciorol.

Az Iskola a Személyes Adatok megszerzésének idépontjaban az aldbbi pontokrdl ad

minden esetben tdjékoztatdst az Erintettek részére, amennyiben a Személyes Adatokat

az Erintett6] gyiijti:

az Adatkezeldnek és — ha van ilyen — az Adatkezeld képviseldjének a kiléte és
elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az Adatkezelés
jCgalapja;

az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az Adatkezelés
az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges;

adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha
van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezeld harmadik orszdgba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivdnja tovabbitani a Személyes Adatokat,
tovabba az Eurdpai Bizottsdg megfeleldségi hatdrozatdnak léte vagy annak
hidnya vagy megfeleld garancidk alapjdn, az Iskoldra vonatkozé vildgi és
egyhdzi szabdlyok alapjan torténd adattovabbitds esetén, vagy az Adatkezeld
olyan kényszeritd erejli jogos érdekében sziikséges adattovébbitds esetén,
amihez képest az Erintett érdekei, jogai és szabadsigai nem élveznek
elsdbbséget, a megfeleld és alkalmas garancidk megjelolése, valamint az azok
masolatinak megszerzésére szolgdld modokra vagy az azok elérhetdségére
vald hivatk[zas;

a Személyes Adatok tdroldsdnak idStartamdrdl, vagy, ha ez nem lehetséges,
ezen idOtartam meghatar[ zasanak szemphtjairol;

az Erintett azon jogérél, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozé
Személyes Adatokhoz valé hozzéférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése
ellen, valamint az Erintett adath[ td( zhatosagh!z valé jl gardl;

hozzdjarulason alapul6 Adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idépontban
torténd visszavondsihoz valé jog, amely nem érinti a visszavonds eldtt a
hlzzajar[1as alapjan végrehajt(tt Adatkezelés j[gszerliségét;

feliigyeleti hatosaghl[z cimzett panasz benytjtasanak jgarol;
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(iv)

. arr6l, hogy a Személyes Adat szolgéltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint,
hogy az Erintett koteles-e a Személyes Adatokat megadni, tovdbba, hogy
milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatsz[1galtatas elmaradésa;

. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozéan
érthetd informdcidk, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
Erintettre nézve milyen vérhat6 kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatast megadni az Erintett részére, ha és amilyen
mértékben az Erintett mar rendelkezik az informécickkal.

Az Iskola a Személyes Adatok megszerzésének id6pontjaban az aldbbi pontokrdl ad
minden esetben tajékoztatdst az Erintettek részére, amennyiben a Személyes Adatokat
nem az ErintettS] gyijti:

. az Adatkezeldnek és az Adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetdségei
(ha van ilyen);

. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei (ha van ilyen);

. a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az Adatkezelés
JCgalapja;

. az érintett Személyes Adat[k kategoriai;

. a Személyes Adat[k cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai (ha van ilyen);

. adott esetben annak ténye, hogy az Iskola valamely harmadik orszdgbeli

cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a
személyes adatokat, tovdbbd az Eurdpai Bizottsig megfeleldségi
hatdrozatdnak 1éte vagy annak hidnya, vagy megfeleld garancidk alapjin, az
Iskoldra vonatkozé vilagi és egyhdzi szabdlyok alapjdn torténd adattovédbbitas
esetén vagy az Adatkezeld olyan kényszerito erejli jogos érdekében sziikséges
adattovabbitas esetén, amihez képest az Erintett érdekei, jogai és szabadsdgai
nem élveznek elsébbséget, a megfeleld és alkalmas garancidk megjelolése,
valamint az ezek mdsolatdnak megszerzésére szolgdlé moédokra vagy az
elérhetdségiikre valo hivatk[zas;

. a Személyes Adatok taroldsdnak id6tartama, vagy, ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatar zasanak szemp [ htjai;

. az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az Adatkezelés
az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges;

. az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozé

Személyes Adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a Személyes Adatok kezelése ellen,
valamint az Erintett adath[td zhat6sagh[z val6 j[ga;

. hozz4jaruldson alapul6 Adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idépontban
valé visszavondsahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonds eldtt a
hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

. feliigyeleti hatosagh#z cimzett panasz benytjtasanak j ga;

. a Személyes Adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan
hozzaférheto forrasokbdl szarmaznak-e; és
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6.2

)

(vi)

. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd
érthetd informacidk, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
Erintettre nézve milyen vérhat6 kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatast megadni az Erintett részére, ha és amilyen

mértékben
. az Erintett mar rendelkezik az infl tmaciokkal;
. a széban forgd informéciok rendelkezésre bocsdtdsa lehetetlennek bizonyul

vagy ardnytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiillonosen a kozérdeki
archivalas céljabol, tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbodl, a Rendelet vonatkoz6 rendelkezésében foglalt feltételek és garancidk
figyelembevételével végzett Adatkezelés esetében, vagy amennyiben a
tdjékoztatdsi kotelezettség valdsziniisitheten lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezen Adatkezelés céljainak elérését (az
Adatkezel6onek ebben az esetben megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az
informécidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében);

. az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezeldre
alkalmazand6 uniés vagy tagallami jog, amely az Erintett jogos érdekeinek
védelmét sz[1galo megfeleld intézkedésekrol rendelkezik; vagy

. a Személyes Adatoknak szakmai titoktartdsi kotelezettség alapjan — ideértve a
jogszabdlyon alapuld titoktartdsi kotelezettséget is — bizalmasnak kell
maradnia.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a megfeleld tdjékoztatds nytjtdsa érdekében:

Az Adatvédelmi Felelés valamennyi adatkezelési tevékenység megkezdését
megelézden felméri, hogy az adott adatkezelési tevékenység esetében fenndll-e az
Iskola eldzetes tdjékoztatsi kotelezettsége.

Amennyiben az eldzetes tdjékoztatdsi kotelezettség fenndll, ugy az Iskola a Személyes
Adatok kezelését megeldzden elkésziti / elkészitteti a 6.1(iii), illetbleg a 6.1(iv)
pontokban foglaltak szerinti adatkezelési tdjékoztatot.

Az Iskola az elkésziilt adatkezelési tdjékoztatét a Személyes Adatok kezelésének
megkezdése eldtt mindazon személyek rendelkezésére bocsétja, akikre az adatkezelési
tevékenység kiterjed.

Sziikség esetén az Iskola vezetdje, illetve az Adatvédelmi Felelds kiils6 jogi
tandcsaddval konzultdl az adatkezelési tdjékoztatok elkészitése tekintetében.

Hozzaféréshez valo jog

Az Erintett jogosult tdjékoztatést kérni és kapni arrél, hogy az Iskola a kérelem beérkezésekor

kezeli-e a Személyes Adatait.

Ha az Iskola a kérelmet benyuijté Erintett Személyes Adatait kezeli a kérelem beérkezésekor,

akkor az Erintett jogosult a kovetkez informaciékhoz hozzaférni:

@)
(ii)

az Adatkezelés céljai;

az érintett Személyes Adatl k kategoriai;
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(iii) azon Cimzettek vagy Cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a Személyes
Adatokat kozolték vagy kozolni fogjdk, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
Cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

(iv) adott esetben a Személyes Adatok tdroldsdnak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatar( zasanak szemp [ ntjai;

) az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé Személyes
Adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat és tiltakozhat az ilyen
Személyes Adatlk kezelése ellen;

(vi) feligyeleti hatosaghz cimzett panasz benytjtasanak jga;

(vii) ha a személyes adatokat nem az ErintettS] gytijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden
elérhet6 infl fmacio;

(viii) az automatizélt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikédra és arra vonatkoz6 érthetdé informéciok,
hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentséggel bir, és az Erintettre nézve milyen
véarhat6 kovetkezményekkel jar.

Ha az Iskola a Személyes Adatokat harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
tovabbitja, akkor az Erintett a megfelelé garancidkra vonatkozé tdjékoztatdsra is jogosult.

Az Iskola ingyenesen az Erintett rendelkezésére bocsitja az Adatkezelés targyat képezd
Személyes Adatokat. A mdsolat igénylésére vonatkozé jog azonban nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsdgait.

Tovabbi madsolatok igénylése esetén az Iskola igényt tarthat az adminisztrativ koltségek
megtéritésére ugy, hogy ésszerii 6sszegli dijat szamithat fel.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a hozzaféréshez val6 jog érvényre juttatdsa érdekében:

Az Adatvédelmi Felelds biztositja, hogy a kérelmezd a hozzaférési joga érvényre juttatdsa
érdekében benyujtott kérelmével az Iskola foglalkozzon és azt hataridében megvélaszolja.

Az Adatvédelmi FelelOs a kérelem beérkezését kovetden megvizsgilja, hogy az Iskola kezeli-e
a kérelmezd Személyes Adatait.

Amennyiben az Iskola nem kezeli a kérelmezd Személyes Adatait, ugy az Adatvédelmi Felel6s
vizsgalatit kovetden, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil
tdjékoztatdst nyijt e tényrodl a kérelmezd részére.

Abban az esetben, ha az Iskola kezeli a kérelmezd Személyes Adatait, az Adatvédelmi Felel6s
az ellendrzést kovetden, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon
beliil az alabbi 1épéseket teszi meg a kérelem megvalaszoldsa érdekében:

. megvizsgdlja, hogy a kérelmez6 mely Személyes Adatait kezeli az Iskola;

. megvizsgdlja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen célbdl és milyen jogalapon
kezeli az Iskola;

. megvizsgalja, hogy a kérelmezd Személyes Adatait mely Cimzettek részére
tovabbitotta az Iskola;

. mely Személyes Adatokat milyen id6tartamra koteles az Iskola megdrizni.

A fenti 1épések megtétele utdn az Adatvédelmi Felelds elSterjesztése alapjan az Iskola
tdjékoztatdst nyujt a kérelmezd részére, amely az aldbbiakat tartalmazza:

. a kérelmezd Személyes Adatai kezelésének céljat;
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6.3

6.4

. a kérelmezonek az Iskola altal kezelt Személyes Adatai kategoriait;

. a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére tovabbitottak;
. mely Személyes Adatokat milyen id6tartamra 6rzi az Iskola;
. hogyan kérelmezhetd a Személyes Adatok helyesbitése, torlése vagy kezelésének

korldtozdsa, valamint, hogy hogyan tiltakozhat a kérelmezé a Személyes Adatai
kezelése ellen;

. hogyan és hova nyujthat be panaszt a kérelmez6 a feliigyeleti hatésdghoz (ideértve a
feliigyeleti hatosag elérhetdségérdl szol6 tajék! ztatast is);

. amennyiben az Iskola a Személyes Adatokhoz nem kozvetleniil a kérelmez6t6l jutott
hozz4, valamennyi informécidra kiterjedd tdjékoztatast arr6l, hogy honnan jutott hozza
a kérelmezd Személyes Adataih( z;

. amennyiben az Iskola a kérelmezd Személyes Adatait automatizdlt dontéshozatal
céljabol kezeli, akk[ T az alt[iatizalt dontésh( zatalra v hatk[z6 infl tmacidkat;

. amennyiben a Személyes Adatokat az Iskola harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére tovabbitja, akkor az adattovibbitasra vonatkoz6 informacidkat.

Az Iskola a tajékoztatdssal egyidejlileg masolatot ad 4t a kérelmezdnek az Iskola rendelkezésére
all6 Személyes Adatair6l.

Helyesbitéshez val6 jog

Az Iskola az Erintett kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil — helyesbiti az Erintettre
vonatkoz6 pontatlan vagy hidnyos Személyes Adatokat.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tdjékoztat arrél, hogy az Erintett a helyesbitéshez val6 jogit
gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy
ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai Cimzettjeir6l.
Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a helyesbitéshez val6 jog érvényre juttatdsa érdekében:

Az Adatvédelmi FelelSs biztositja, hogy az Iskola az Erintett helyesbitésre val kérelmének
beérkezését kovetden a lehetd legrovidebb idon beliil foglalkozzon a kérelemmel.

Az Adatvédelmi FelelOs a helyesbitési kérelem beérkezését kovetden megvizsgdlja, hogy a
helyesbiteni kért Személyes Adatok az Iskola mely adatkezelési folyamataiban szerepelnek,
valamint azt is, hogy a Személyes Adatokat mely program(ok)ban kell javitani annak érdekében,
hogy azok valamennyi folyamatban helyesbitésre keriiljenek.

Az Iskola a pontatlan vagy hidnyos adatokat a kérelmezd kérésének megfelelden a folyamatban
1év4 iigyekben helyesbiti, valamint biztositja, hogy a jovobeli adatkezelési tevékenységek sordn
a helyesbitett adatok keriilnek felhasznalasra.

Az Iskola a helyesbitett adatokrél minden olyan Cimzettet tdjékoztat, akivel vagy amellyel az
Iskola az adott, helyesbiteni kért adatok kozolte.

Az Iskola a Személyes Adatok helyesbitésének megtorténtérdl tdjékoztatja a kérelmezot.
Torléshez val6 jog

Az Iskola az Erintett {rdsbeli kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil — torli az Erintettre
vonatkozé Személyes Adatokat.

6.4.1 Az Iskola torli a Személyes Adatokat, amennyiben az aldbbi pontokban foglaltak
valamelyike fenndll:
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6.4.2

. a Személyes Adatokra abbdl a célb6l mar nincs sziikség, amelybdl azokat
gyujtottek vagy mas modin kezelték;

. az Erintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képezé hozzdjaruldsat és az
Adatkezelésnek nincs mas j[ galapja;

. az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az Adatkezelés
ellen és nincs elsGbbséget élvezd jogszerli ok az Adatkezelésre, vagy az
Erintett kozvetlen iizletszerzési célbol kezelt Személyes Adatok kezelése ellen

tiltak [ zik;
. a Személyes Adat( kat j[ gellenesen kezelték;
. a Személyes Adatokat az Adatkezelére alkalmazandd jogi kotelezettség

teljesitéséhez torolni kell;

. a Személyes Adatok gytlijtésére informdciés tarsadalommal oOsszefiiggd
szolgéltatdsok kindldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

Amennyiben az Iskola nyilvdnossdgra hozta a Személyes Adatot és azt tordlni koteles,
akkor — az elérhet6 technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével —
megteszi az elvarhaté 1épéseket annak érdekében, hogy tdjékoztassa a Személyes
Adatokat kezel Adatkezeloket, hogy az Erintett kérelmezte t6liik az adott Személyes
Adatra mutaté linkek vagy e Személyes Adatok madsolatdnak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Az Iskola nem torli azonban a Személyes Adatokat és nem tesz 1épéseket a Személyes
Adatokat kezel§ Adatkezelok tdjékoztatdsa érdekében, amennyiben az Adatkezelés
sziikséges:

. a véleménynyilvanitds szabadsdgdhoz és a tdjékozddashoz valé jog
gyakl[tlasa céljabol;
. a Személyes Adatok kezelését eldird, az AdatkezelSre alkalmazandé jogi

kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az AdatkezelSre ruhdzott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtdsa

céljabol;
. a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;
. a kozérdekll archivdlds céljabol, tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbol

vagy statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez valé jog valdsziniisithetéen
lehetetlenné tenné vagy k[ im[ lyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

. jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tdjékoztat arrl, hogy az Erintett a torléshez valé jogat
gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy
ardnytalanul nagy er6feszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tdjékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai Cimzettjeirdl.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a torléshez valé jog érvényre juttatdsa érdekében:

Az Iskoldhoz beérkezd, a torléshez vald jog érvényre juttatdsdra irdnyulé kérelmekkel az
Adatvédelmi Felelds foglalkozik.

A torlésre irdnyul$ kérelem beérkezését kovetden az Adatvédelmi Felelds megvizsgélja, hogy

a kérelmezé Személyes Adatait milyen célbdl, illetve milyen jogalapon kezeli az
Iskola;
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6.5

. az adott célbdl, illetve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az Iskola mennyi ideig
jlglslt kezelni;

. a jelen pontban felsorolt torlési okok barmelyike fenndll-e a kérelmezd Személyes
Adatainak kezelése esetében;

. a jelen pontban foglalt barmely okbdl sziikséges-e a tordlni kért Személyes Adatok
kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt torlési okok barmelyike fenndll, és a Személyes Adatok kezelését
egyetlen, az Adatkezelés sziikségességét alatdmaszté kivétel sem alapozza meg azon Személyes
Adatok tekintetében, melyeknek a torlését az Erintett kérte, akkor az Iskola az Erintett kérésének
megfelelden torli az adott Személyes Adatokat.

Ha az Iskola a kérelmezd torolni kért Személyes Adatait nyilvanossdgra hozta, akkor koteles
minden olyan Cimzettet tdjékoztatni a Személyes Adatok torlésérdl, aki vagy amely részére
azokat tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmezd 4ltal torolni kért Személyes Adatok barmelyikének kezelése a jelen
pontban felsorolt barmely ok miatt sziiksége, ugy az Iskola az adott Személyes Adatot nem torli,
hanem a nyilvéntartdsdban megdrzi. Ebben az esetben az Iskola kételes tdjékoztatni a kérelmezot
arrél, hogy a torolni kért Személyes Adatok kezelése mely ok miatt sziikséges.

Az Iskola a kérelmezd erre irdnyuld kérése esetén tdjékoztatdst nydjt arrdl, hogy Személyes
Adatait mely Cimzettek részére tovabbitotta.

Adatkezelés korlatozdsdhoz valé jog

Az Iskola korlitozza a Személyes Adatok kezelését, amennyiben az Erintett erre iranyuld
kérelmet nyjt be az Iskola részére és valamelyik aldbbi pontban foglalt feltétel teljesiil:

)] az Erintett vitatja a Személyes Adatok pontossagit, ez esetben a korldtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
Személyes Adat[k p[ntlssagat;

(ii) az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak k[ rlatl zasat;

(iii) az Adatkezel8nek mar nincs sziiksége a Személyes Adatokra Adatkezelés céljabol, de
az Erintett jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
azokat; vagy

(iv) az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott az Adatkezelés ellen (ez
esetben a korldtozds arra az iddtartamra vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil,
hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival
szemben).

Az Iskola Személyes Adatok kezelésének korldtozdsa esetén a Személyes Adatokat a tdrolds
kivételével csak az Erintett hozzdjaruldsaval jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mds természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy fontos k6zérdekbdl kezelheti.

Az Iskola az Erintettet elézetesen tdjékoztatjia a Személyes Adatok kezelése korldtozasdnak
feloldasar6l, amennyiben a Személyes Adatok kezelésének korldtozasara kordbban sor keriilt.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tijékoztat arrél, hogy az FErintett az Adatkezelés
korlatozasahoz val6 jogét gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte, kivéve,
ha ez lehetetlen vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tdjékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai Cimzettjeirdl.
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6.6

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok korldtozdsdhoz vald jog érvényre
juttatdsa érdekében:

Az Iskola altal kijelolt Adatvédelmi Felels gondoskodik arrdl, hogy a kérelmezé az Adatkezelés
korlatozdsahoz val6 jogat érvényre juttathassa.

Az Adatvédelmi Felelés a kérelem beérkezését kovetden koteles megvizsgdlni, hogy az
Adatkezelés korlatozdsanak barmely, jelent pontban foglalt feltétele fennall-e.

Amennyiben az Adatkezelés korlatozasara vonatkozé barmely ok fenndll, az Iskola az aldbbiak
szerint korldtozza a Személyes Adatok kezelését:

. papir alapon torténd Adatkezelés esetén olyan kiilon mappdba, lezart boritékba helyezi
el a korlatozni kivant Személyes Adatokat tartalmazé dokumentumokat, amelyhez az
Iskolan beliil az Adatvédelmi Tisztviselon kiviil senki nem fér h(zza;

. elektronikus alapu Adatkezelés esetén kiilsé adathordozéra (mely lehet pendrive, cd,
dvd) masolja a korldtozni kivant Személyes Adatokat tartalmazé dokumentumokat, és
az adathordoz6t a papir alapu zdrolt Személyes Adatokat tartalmazé mappdba, lezart
boritékba helyezi el. A zarolt Személyes Adatokat ezt kovetden torli az eredeti taroldsi
helyérdl, illetdleg az eredeti tdroldsi helyen anonimizalt adatként tarolja tovébb.

A lezart boritékon fel kell tiintetni a Személyes Adatok torlésének varhatd idépontjat.
Az Iskola tdjékoztatja a kérelmez6t a Személyes Adatok kezelésének korlatozasarol.
Adathordozhatésdghoz valé jog

Az Erintett megkaphatja a rd vonatkozé, altala az Iskola rendelkezésére bocsitott Személyes
Adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban, tovabba tovabbithatja
ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az Iskola, ha:

. az Adatkezelés hl zzajar[1as h vagy szerzédésen alap(1; és
. az Adatkezelés automatizalt médon (azaz nem papir alapon) torténik.

Az FErintett kérheti, hogy az Iskola az 4ltala megadott (példdul e-mail cim, életkor) vagy
tevékenységének megfigyelésébdl szarmazé (példaul tevékenységlogok, honlapelézmények,
keresési el6zmények) Személyes Adatait médsik Adatkezeld részére kozvetleniil tovébbitsa.

Az Adatkezeld az adathordozhatésdghoz val6 jog gyakorldsa esetén kozvetleniil dtadhatja az
Erintett vagy masik Adatkezeld részére a Személyes Adatokat vagy lehetSséget biztosithat az
Erintett részére a Személyes Adatok exportéldsara.

Az Adatkezeld a Személyes Adatokat géppel olvashaté formatumban adja ki, a Rendelet nem ir
eld meghatarozott fajlformatumot. Az Adatkezeld gyakran haszndlt, konnyen beszerezhetd
fizetds vagy ingyenes szoftverek altal olvashat6é formatumban adja 4t a Személyes Adatokat (igy
példaul xml, csv formdtum).

Az Adatkezeld a személyes adatokat tartalmazd f4jl metaadatait a legteljesebb mértékben
megdrzi a Személyes Adatok dtaddsa sordn. Személyes Adatok dtaddsa esetén olyan formatumot
kell vélasztani, amely legteljesebb mértékben megérzi a dokumentum metaadatait, az
adathordozhatésdghoz vald jog érvényesitése esetén a Személyes Adatok ezért nem adhatdk at
pdf formdtumban.

A formitum tekintetében megkeresheti az Iskola az Erintettet. Az Iskoldnak az egyes
formatumokkal kapcsolatban olyan tijékoztatdst kell nydjtani az Erintett részére, amely
tdjékoztatds alapjan az Erintett képessé vilik a Személyes Adatok kiaddsdnak formatuméra
vonatkoz6 dontés meghozataldra.

23



6.7

A Személyes Adatok hordozhatésdginak biztonsdga érdekében az Adatkezeld a Személyes
Adatokat tartalmazd féjlt jelszéval védheti, érzékeny adatok esetén akar kiils6 eszkozzel torténd
azonositason alapt hozzaférést is biztosithat az Erintett vagy a mésik Adatkezelé részére.

Az adathordozhatésdghoz vald jog gyakorldsa nem sértheti a Személyes Adatok torléséhez vald
jogot, illetdleg nem érinti a Személyes Adatok Orzési idejét. Az Adatkezeld nem koteles a
Személyes Adatokat hosszabb ideig 6rizni annak érdekében, hogy az Erintett az
adathordozhatésdghoz val6 jogaval élhessen.

Az adathordozhatésidghoz vald jog gyakorldsa nem érintheti hitrdnyosan mdsok jogait és
szabadsdgait.

Az Adatkezel6 nem koteles az 4taddsra keriil személyes adatok mindségét ellendrizni.

Az adathordozhatésdghoz valé jog gyakorldsdnak lehetdségérol tdjékoztatni kell az Erintettet
minden esetben mieldtt felhasznaldi fidkjat bezarja.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok adathordozhatésdgdnak valé jog
érvényre juttatdsa érdekében:

Az Iskola altal végzett, hozzajarulason vagy szerzddésen alapuld Adatkezelés sordn a Személyes
Adatok kezelésére automatizalt médon sor keriilhet.

Az Iskola a kérelem beérkezését kovetéen megvizsgdlja, hogy a kérelem targyat képezd
Személyes Adatok kezelésére mely jogalapon keriil sor. Ha a Személyes Adatok kezelésére
hozzdjarulds vagy szerz6dés teljesitése jogalapon keriil sor, akkor megvizsgilja, hogy az
Adatkezelés automatizalt médon (azaz nem papiralapu adatkezelés keretében) torténik-e.

Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzajarulds vagy szerz6dés alapjan torténik és az
Adatkezelésre automatizdlt médon keriil sor, akkor az adathordozhatésdghoz valé jogra
vonatkoz6 kérelem alapjan torténd intézkedés elokészitésében és teljesitésében az Iskola részére
rendszergazda feladatokat ellaté személy és az Adatvédelmi FelelOs vesznek részt.

A kérelemben foglaltak szerint 0sszedllitjdk a Személyes Adatokat elektronikus formaban és
Adatvédelmi Felel6s a kérelmezd rendelkezésére bocsétja vagy a kérelmezd 4ltal meghatarozott
Adatkezeld részére tovabbitja a Személyes Adatokat xml formatumban.

Tiltakozashoz valé jog

Az Erintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbél a Személyes Adatainak
kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés kozérdekll, vagy az AdatkezelOre ruhdzott
kozhatalmi jogositvdny gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges,
vagy az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy Harmadik Fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges. Az Iskola az Erintett tiltakozasa esetén nem kezelheti tovdbb a Személyes Adatokat,
kivéve, ha az Iskola bizonyitja, hogy az Adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok
indokoljék, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Kozvetlen iizletszerzés érdekében torténé Adatkezelés esetén az Erintett barmikor tiltakozhat a
Személyes Adatai iizletszerzési célbdl torténd kezelése ellen (iizletszerzés érdekében folytatott
profilalkotds esetén is). Az Erintett tiltakozdsa esetén iizletszerzési célbél az Iskola nem kezelheti
a Személyes Adatokat a tiltakozast kovetden.

Az Erintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki eléirdsokon alapulé automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

Ha a Személyes Adatok kezelésére tudomanyos €s torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbdl keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
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6.8

tiltakozhasson a rd vonatkozé Személyes Adatok kezelése ellen, kivéve, ha az Adatkezelésre
kozérdekli okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok kezelése elleni tiltakozdshoz val6 jog
érvényre juttatdsa érdekében:

Az Adatvédelmi Felelés koteles gondoskodni arrél, hogy az Erintett tiltakozashoz valé joganak
érvényre juttatdsaval kapcsolatos kérelmében az Iskola eljarjon.

Ennek els6 1épéseként az Adatvédelmi Felelds a kérelem beérkezését kovetéen megvizsgalja az
Adatkezelés céljat.

6.7.1

6.7.2

Jogos érdeken alapulé Adatkezelés

Az Adatkezelési Felelds megvizsgdlja, hogy az adott Személyes Adathoz fiiz6d6
Adatkezelést indokolja-e barmely olyan, kényszerit erejii jogos ok, amely elsdbbséget
élvez a kérelmezd érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, illetdleg, amely a
jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddik. Ennek
érdekében az Adatvédelmi FelelOs 4ttekinti az Iskola altal kordbban lefolytatott
érdekmérlegelési tesztek eredményét, illetve, amennyiben kordbban nem keriilt sor
érdekmérlegelésre, elkésziti az érdekmérlegelési tesztet arra tekintettel, hogy az
Adatkezeld vagy a Harmadik Fél érdekei elsSbbséget élveznek-e az Erintett
érdekeivel, jogdval vagy szabadsdgaival szemben.

Amennyiben az Adatvédelmi Felelds az érdekmérlegelési tesztek A4ttekintése /
elkészitése sordn arra az eredményre jut, hogy az Adatkezelést indokoljdk olyan,
kényszeritd erejli jogos okok, amelyek els6bbséget élveznek a kérelmezd érdekeivel,
jogaival és szabadsdgaival szemben, illetbleg jogi igények -eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak, ugy az Iskola folytatja a Személyes
Adatok kezelését, ellenkezd esetben azonban koteles a Személyes Adatokat torolni.

Az Iskola a kovetkezd, jogos érdeken alapulé Adatkezeléseket folytatja:

. munkavallaléi adatok kezelése kapcs/lattartas céljabol;
. meghallgatési jegyz6kdnyvekben szerepld személyes adat[k kezelése;
. szakmai végzettséget aldtdmaszt6 bizonyitvanyok masolatdnak kezelése nem

pedagdgls mlnkakdrben flglalk[ztat[ttak esetén;

. munkavallalok részére biztositott e-mail fiok kezelése a munkaviszony
megszinését kdvetden;

. szerzOdéses partnerek kapcs[lattartasi adatainak kezelése;
. rendszdmalapu beléptetéssel kapcsolatos Személyes Adatok kezelése.
Tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl végzett Adatkezelés

Amennyiben a kérelmezd a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az
Adatkezelés ellen, az Adatvédelmi Felel6s megvizsgédlja, hogy a Személyes Adatok
kezelése tudoményos és torténelmi kutatds céljabdl vagy statisztikai célbdl torténik-e,
illetve, hogy az Adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett feladat végrehajtasa miatt van-
e sziikség.

Amennyiben az Adatkezelés kozérdekii okbdl végzett feladat végrehajtdsa érdekében sziikséges,
a kérelmez6 nem jogosult a Személyes Adatok kezelése elleni tiltakozasra. E tényrdl az Iskola
tdjékoztatja a kérelmezot.

Panasztételhez valo jog

25



6.9

Az Erintett jogosult a feliigyeleti hatésagnél panasszal éIni, ha megitélése szerint a r4 vonatkozé
Személyes Adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Az Erintett egyéb kozigazgatdsi vagy birésigi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult panaszt
benytjtani a feliigyeleti hatésdghoz.

Adatkezeldvel vagy Adatfeldolgozéval szembeni birdsdgi jogorvoslathoz vald jog

Az Erintett jogosult birésigi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a Személyes Adatainak a
Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.
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Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet felé

Olyan Személyes Adatok tovédbbitdsdra — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbdl vagy
nemzetkozi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszdgba vagy tovdbbi nemzetkozi szervezet részére
torténd djboli tovabbitdsat is —, amelyeket harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitdsukat kovetden adatkezelésnek vetnek ald vagy szdndékoznak aldvetni, az aldbbi esetekben
keriilhet sor:

. az Eltopai Bizl ttsag megfeleldségi hatar( zata alapjan;

. az Adatkezeld vagy Adatfeld[1gl[z6 altal nytjt[ it megfeleld garanciak alapjan;

. az Iskoldra vonatkoz6 vildgi és egyhazi szabaly[k alapjan; vagy

. az alabbi feltételek teljesiilése esetén

. az FErintett kifejezetten hozzdjaruldsit adta a tervezett tovabbitishoz azt kovetden, hogy

tdjékoztattdk az adattovabbitdsbdl eredd — a megfeleldségi hatdrozat és a megfeleld garancidk
hianyéabdl fakad6 — esetleges k[ ckéazat krol;

. az Adattovdbbitas az Erintett és az Adatkezel$ kozotti szerz6dés teljesitéséhez, vagy az Erintett
kérésére hl z[ tt, szerz0dést megeldz6 intézkedések végrehajtasahl z sziikséges;

. az Adattovabbitds az Adatkezel6 és valamely mds természetes vagy jogi személy kozotti, az
Erintett érdekét sz 1galo szerz6dés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges;

. az Adatt[ vabbitas flnt[s kdzérdekbdl sziikséges;
. az Adattovabbitds jogi igények elbterjesztése, érvényesitése és védelme miatt sziikséges;
. az Adattovabbitds az Erintett vagy valamely mds személy létfontossagi érdekeinek védelme

miatt sziikséges, és az Erintett fizikailag vagy jl gilag képtelen a h zzajar( las megadasara;

. a tovabbitott adatok olyan nyilvantartdsb6l szarmaznak, amely az unids vagy a tagdllami jog
értelmében a nyilvanossag tdjékoztatdsat szolgilja, és amely vagy éltaldban a nyilvanossig, vagy
az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazolé barmely személy szdmdra betekintés céljabol
hozzaférhetd, de csak ha az uniés vagy tagdllami jog altal a betekintésre megéllapitott feltételek
az adott kiilonleges esetben teljesiilnek.

Az Iskoldnak garantdlnia kell a harmadik orszdgba, illetve nemzetkdzi szervezet részére torténd
Adattovabbitds sordn, hogy a természetes személyek szdmadra e rendeletben garantdlt védelem szintje ne
sériiljon.
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8. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

8.1

8.2

Az Iskola a feleldsségébe tartozdéan végzett (ideértve az Adatkezelés, az Adatfeldolgozas és a
kozos Adatkezelés esetét is) adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartdst vezet, amely jelen
Szabdlyzat 2. sz. Mellékletét képezi. E nyilvantartds a kovetkezd informicidkat tartalmazza:

. az Adatkezel6 neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a koz6s Adatkezeldnek,
az Adatkezel6 képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége;

. az Adatkezelés céljai;
. az Erintettek kategéridinak, valamint a Személyes Adat[ k kategoriainak ismertetése;
. olyan Cimzettek kategdridi, akikkel a Személyes Adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,

ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

. adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitdsara vonatkozé informécidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkdzi szervezet azonositdsit, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének
mas[ dik albekezdés szerinti t[ vabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa;

. ha lehetséges, a kiilonb6z adatkategoriak torlésére eldiranyz![ tt hataridok;

. ha lehetséges, az adatbiztonsdg garantdldsa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések dltaldnos leirasa.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvintartdsit az Adatvédelmi Felelds folyamatosan, de
legaldbb évente frissiteni koteles.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdasanak frissitése sordn az Adatvédelmi Felelds az
alabbiak szerint jogosult eljarni:

Az Adatvédelmi Felel6s meghatdrozott idokozonként (évente) feliilvizsgdlja az Iskola
adatkezelési tevékenységeinek korét.

Amennyiben az Iskola adatkezelési tevékenységi kore valtozott, igy az Adatvédelmi Felelds
kezdeményezi az Iskola Szabdlyzatinak modositdsat, az adatvédelmi nyilvantartdsi lapok
kiegészitését, torlését feliilvizsgdlja / elvégzi az Iskola jogos érdekén alapuld adatkezelési
tevékenységekhez kapcsolodé érdekmérlegelési teszteket, ellendrzi az esetleges Adatvédelmi
Incidensek nyilvantartdsat.

Az Adatvédelmi Felelos sziikség esetén kiils6 jogi tandcsad6éval konzultdl az Iskola
Szabdlyzatanak feliilvizsgdlataval kapcsolatban.
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9. Adatbiztonsag
9.1 Kockazatok azonositdsa és értékelése

Az Iskola felméri, hogy az 4&ltala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébol, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabdl, jogosulatlan nyilvanossdgra hozataldbol
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbdl potencidlisan milyen kockazatok erednek.

Az Iskola a fentiek szerint azonositott kockédzatokat azok felmeriilésének valdsziniisége és a
Személyes Adatok biztonsdga szempontjabdl meghatdrozott silyossdga szerint besorolja.

(1) Papiralapd Adatkezelés

Az Iskola a papiralapon kezelt Személyes Adatok esetén a véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabol, jogosulatlan nyilvdnossigra
hozataldbdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbdl eredd kockizatokat

azonositotta:

véletlen megsemmisités,

jogellenes

megsemmisités,elvesztés,

jogosulatlan nyilvdnossdgra hozatal, jogosulatlan hozzaférés

Az Iskola a papiralapi Adatkezelés sordn azonositott kockdzatokat sulyossdg és

megvaltoztatas,

bekovetkezés valdszinlisége szempontjabdl az aldbbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas bekovetkezésének stlyossaga
valosziniisége
Véletlen Iddlegesen nem
megsemmisités elérhet6 a 2 2
személyes adat
Jogellenes Iddlegesen nem
megsemmisités elérhet6 a 2 2
személyes adat
Elvesztés Idegen
hozzaférés 2 2
lehetséges
Megvaltoztatas A személyes
adat nem felel 1 ’
meg a
valésdgnak
Jogosulatlan Idegen
nyilvdnossigra hozzaférés
g 2 3
hozatal lehetdsége
fennall
Jogosulatlan Célzott
hozzaférés adatlopads,
idegen
2 4
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockdzat valosziniiségét és silyossdgdt az Iskola 1-10-es skdldn értékeli, ahol az 1-
es értek a legalacsonyabb valosziniiséget, illetve siilyossdgot, a 10-es érték pedig a

legmagasabb valdsziniiséget, illetve siilyossdgot jelenti.)
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(ii)

(iii)

Az Iskola a kockdzatok silyossag és bekovetkezés valésziniisége szempontjabdl a 9.4.
pontban foglaltszempontokat vette figyelembe.

Elektronikus eszk6zok igénybevételével megvaldsuld Adatkezelés

Az Iskola az elektronikus eszk6zok igénybevételével kezelt Személyes Adatok esetén
a véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabél,
jogosulatlan nyilvdnossdgra hozataldb6l vagy az azokhoz valdé jogosulatlan
hozzaférésbol eredd kockazatokat azonositotta:

véletlen megsemmisités, jogellenes megsemmisités,elvesztés, megvaltoztatas,
jogosulatlan nyilvdnossdgra hozatal, jogosulatlan hozzaférés

Az Iskola az elektronikus eszk6zok igénybevételével megvaldsulé Adatkezelés sordn
azonositott kockdzatokat stilyossdg és bekovetkezés valdszinlisége szempontjabol az
aldbbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas bekovetkezésének salyossaga
valosziniisége
Véletlen Id6legesen nem
megsemmisités elérhet6 a 2 2
személyes adat
Jogellenes Iddlegesen nem
megsemmisités elérhetd a 1 2
személyes adat
Elvesztés Idegen
hozzaférés 2 3
lehetséges
Megviltoztatas A személyes
d
adat nem felel 3 4
meg a
valésdgnak
Jogosulatlan Idegen
nyilvanossigra hozzaférés
s 2 3
hozatal lehetsége
fennall
Jogosulatlan Célzott
hozzaférés adatlopads,
idegen
3 4
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockdzat valosziniiségét és silyossdgdt az Iskola 1-10-es skdldn értékeli, ahol az 1-
es érték a legalacsonyabb valdsziniiséget, illetve siilyossdgot, a 10-es érték pedig a
legmagasabb valosziniiséget, illetve siilyossdgot jelenti.)

Az Iskola a kockdzatok silyossag és bekovetkezés valdsziniisége szempontjabdl a 9.4.
pontban foglaltszempontokat vette figyelembe.

A papiralapu és elektronikus eszkozok igénybevételével megvaldsuld Adatkezelés
kockdzatainak értékelése
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9.2

9.3

9.4

A fenti tdbldzatok alapjan az Iskoldnak a papir alapu €s elektronikus Adatkezelésével
kapcsolatos kockazatai a kovetkezok:

. papiralapu adatkezelés = 28
. elektronikus: = 42
. minimalis kockazat: 12*1*10=120

Az Iskola feltart kockazata: 28 + 42 / 120= 0,58
Ertékelése: kockdzati szint ,,munkdban rejld, kezelhetd”
Feltart kockdzatmindsitési sdvok:
0-1,999 —> ,.alacsony, munkaban rejld, kezelhets”
2-4,999 —>  kozepes, fejlesztendd”
5-6,999 —> , kozepes, tovabbi konkrét 1épések sziikségesek”
7-10 —> , kockdzatos”, azonnali intézkedés sziikséges
Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitdsdnak szempontjai

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsdgdt a fenti pont szerint azonositott kockédzatok mérséklése
érdekében a kovetkezd szempontok figyelembevételével alakitja ki:

Az adatokhoz val6 hozzaférés csak ellendrzott formaban torténjen.
Adatbiztonsagot szolgalé intézkedési lehetdségek

Az Iskola a megéllapitott kockdzatok €s a fenti pont szerinti szempontok figyelembevételével —
tobbek kozott — az aldbbi intézkedéseket hajtja végre a Személyes Adatok biztonsdga érdekében:

Az adatkezelés és adatfeldolgozds fokozott ellendrzése.

Az Adatkezelé tovdbba biztositja, hogy az Adatkezelénél, illetve az Adatfeldolgozénal a
Személyes Adatokhoz hozzaférd személyek a Személyes Adatokat kizdrélag az Adatkezeld
utasitdsdnak megfeleléen kezelhessék. E személyek akkor kezelhetik a Személyes Adatokat az
Adatkezel§ utasitdsitdl eltérden, ha ket az Eurdpai Unié vagy az Eurdpai Uni6 tagdllamanak
joga erre kotelezi.

Adatbiztonsdg megvaldsuldsa az Iskolandl

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsdganak biztositdsa érdekében a kovetkezd intézkedéseket
teszi

Papiralapu Iratkezelésnél:
e Intézmény Riasztéval és zarhat6 kapukkal torténd ellatdsa
e Iratok elzdrdsa
» TIratszekrények kulcskezelések szabdlyozasa
e Iratkezelés munkafolyamatainak szabdlyozdsa

*  Fénymasolas célhoz kotottségének kialakitdsa

Elektronikus Iratkezelésnél:

e Szamitégépek jelszavas védelmének bevezetése
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Egyéni felhaszndl6i profilok kialakitdsa

Hely szamit6gép halézat védelme titkositdssal illetve hozzaférés biztonsdganak
novelése

Kiils6 adathordozdk hasznalatanak tiltasa

Az iskola internet hozzaférésének Sulinetes tiizfalas védelme
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10. Egészségiigyi adatok biztonsaga

Az Iskoldban az iskolaorvos, a foglalkozds-egészségiigyi orvos, a védénd, az orvos asszisztens, az
iskolapszichol6gus, valamint a gyégypedagdgusok kezelnek egészségiigyi adatokat. A védond, valamint
az orvos asszisztens megbizasi jogviszonyban l4tja el a feladatait, valamennyi tovébbi fenti személy az
Iskola alkalmazottja (a tovdbbiakban egyiittesen , Egészségiigyi Feladatokat Ellatok™).

Az Iskola a fogorvosi ellatas tekintetében kiilsd szolgéltatét bizott meg, aki részére a fogorvosi vizsgalat
elvégzéséhez sziikséges személyazonosité adatokat dtadja. A fogorvosi vizsgédlat elvégzésével
kapcsolatos tovabbi személyes adatokat az Iskola nem kezel.

10.1

10.2

Az adatkezelési rendszer altaldnos biztonsagi eldirdsai

Az Egészségiigyi Feladatokat Ell4tok sajat helyiséggel rendelkeznek a feladataik ellatasara, az
iskolaorvos, a foglalkozas-egészségiigyi orvos, a védond, az orvos asszisztens kozos rendeldt
haszndl, az iskolapszicholégus, valamint a gyégypedagdgusok sajat szobdval rendelkeznek.

Az  Egészségiigyi Feladatokat Ellatok papiralapi nyilvédntartidsokat vezetnek, a
nyilvéntartdsokban a jogszabdlyok 4ltal eldirt személyes adatokat tiintetik fel, kotelezd
adatszolgaltatas esetén személyes adatokat nem tartalmazé statisztikai adatokat adnak 4t az
illetékes hat6sdg részére.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellaték gondoskodnak arrél, hogy a papiralapon kezelt személyes
adatokat ugy kezeljék, hogy azokba csak az arra jogosultak tekinthessen be, tovdbbi személyek
részére nem biztositanak betekintést még akkor sem, ha e személyek a rendelébe/szobdba
belépnek.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a tanulék védelem érdekében egyiittmiikddnek és a
feladataik elldtdsdhoz sziikséges személyes adatokat megosztjdk egymdssal, valamint a
pedagdgiai szakszolgélatokkal. Az iskolaorvos és a védond egészségiigyi kérdésekben felkérésre
szakértként kozremilkodik a nevelOtestiilet munkdjaban. Az iskolapszicholégus a
pedagégusokkal a nevel6-oktatd6 munka végzéséhez sziikséges személyes adatokat
megosztisaval segitséget nyujt.

Az adatkezelési rendszer biztonsdganak és kezelésének részletes szabalyozasa
10.2.1 Az adatkezelési rendszer kornyezetének védelme

Az orvosi rendel6t nem zarjdk, tekintettel arra, hogy vészhelyzet esetén az djraélesztd
késziilékhez, illetve az orvosi eszk6zokhoz szabadon és gyorsan sziikséges hozzaférni.
Az iskolaorvos és a foglalkozds-egészségiigyi orvos az egészségiigyi adatokat
tartalmazé dokumentumokat zért szekrényben 6rzi, amihez kizérélag az iskolaorvos,
a foglalkozas-egészségligyi orvos €s a védond, valamint az orvos asszisztens
rendelkezik hozzéaféréssel.

Az iskolapszicholégus, valamint a gyégypedagdgusok a szobdjukat zarjak, amikor
nem tartézkodnak ott.

Az iskolapszicholégus a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat kiilon
szekrényekben tdrolja. A sziildi beleegyezd nyilatkozatok, a szakszolgalati
vélemények, kivizsgidlasok leletei, valamint jelige név megfeleltetés, illetve a
szociometriai mérések adatai vannak az egyik kulcsra zart szekrényben, a tanuldk 4ltal
foglalkozdsokon készitett alkotdsok és az iskolapszicholégus jegyzetei a masik kulcsra
zart szekrényben. Az iskolapszicholégus a tanuldk altal foglalkozasokon készitett
alkotdsokat és a jegyzeteit jeligével latja el, azokon nem szerepelnek a tanuldk
személyazonosit6 adatai.

A gybégypedagdgusok a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat zdrhatd
szekrényben taroljak a szobdjukban. A gyégypedagdgusok egymds dokumentumaihoz
szabadon hozzaférnek.
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10.3

104

10.5

10.2.2 Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megeldzése

A személyes adatok sériilésének és elvesztésének megelézése érdekében az
Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat
papiralapon tdroljdk, elsdsorban zart szekrényben, illetve zart helyiségben.

Az orvosi rendeld, valamint az iskolapszicholégus, valamint a gy6gypedagégusok
szobdjanak kozelében porral olt késziilék keriilt elhelyezésre.

A védond a sziilokkel szemben fenndlld kapcsolattartasi kotelezettségének telefonon
vagy e-mailben tesz eleget. A védénd e feladat ellatdsa céljabdl kizardlag az Iskola
altal biztositott e-mail cimet haszndlja, az e-mailben a tanuléra vonatkozd
egészségiigyi adatot kivételes esetében tiintet fel, az e-mailezés els6dleges célja a
sziilokkel valé személyes egyeztetés, csalddlatogatds idopontjdnak egyeztetése. A
védond tovabba telefonos egyeztetés sordn keriili a tanuléra vonatkozé egészségiigyi
adat kiaddsat, tekintettel arra, hogy nem azonosithaté egyértelmiien a telefonvonal
masik végén 1évo fél, a telefonos egyeztetés ebbdl kovetkezden elsésorban a sziilokkel
valé személyes egyeztetés, csalddlatogatds idépontjdnak egyeztetése céljit szolgalja.

Az iskolapszicholégus, amennyiben a torvényes képviseldvel sziikséges egyeztetnie,
akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes képviseldvel a beleegyezd
nyilatkozatban szerepl6 e-mail cimen vagy telefonszamon veszi fel a kapcsolatot. Az
iskolapszicholégus az Iskola 4ltal biztositott e-mail fiokot haszndlja. A telefonos
egyeztetés és az e-mailezés sordn kizdrdlag a sziikséges személyes adatokat osztja
meg, a torvényes képviseldvel az egyeztetést személyesen folytatja le.

A gyogypedagdgusok, amennyiben a torvényes képviseldvel sziikséges egyeztetniiik,
akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes képviseldvel a beleegyezd
nyilatkozatban szerepld e-mail cimen vagy telefonszdmon veszik fel a kapcsolatot. A
gy6gypedagdgusok az Iskola altal biztositott e-mail fidkot haszndljdk. A telefonos
egyeztetés és az e-mailezés sordn kizardlag a sziikséges személyes adatokat osztjak
meg, a torvényes képviseldvel az egyeztetést személyesen folytatjak le.

Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa esetére tervezett intézkedések

Amennyiben a személyes adatokat tartalmazé dokumentumok megsériilnek, akkor az
iskolaorvos, a foglalkozds-egészségiigyi orvos, a védond, az orvos asszisztens a feladataik
ellatdshoz sziikséges személyes adatokat a sziiloktdl, valamint az adatszolgéltatdsokbdl és az
ambuldns lapok hdziorvosndl fellelhetd mdsolatabdl visszadllitjak.

Az iskolapszichol6gus a folyamatban 1év6 foglalkozdssokkal kapcsolatos adatokat nem tudja
visszadllitani, tekintettel arra, hogy a személyes adatok nem lelhetdk fel az iskolapszicholégus
szobdjan kiviil. Az iskolapszichologus a foglalkozdsokon felveszi ismételten a tanul6 személyes
adatait, valamint a foglalkozds folytatdsahoz sziikséges adatokat.

A gybégypedagégusok a szakértéi vélemények mdsolatit beszerzik a pedagdgiai
szakszolgdlatoktdl és a szakvélemények alapjan folytatjdk a tanuldkkal valé foglalkozast.
Amennyiben a foglalkozdsokat onkéntesen vette igénybe a tanuld, akkor a foglalkozdsokon
felveszik ismételten a tanul6 személyes adatait, valamint a foglalkozas folytatdsahoz sziikséges
adatokat.

Az adatok eltulajdonitasa elleni védekezés szabalyai

Az Egészségiigyi Feladatokat Elldtok a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat
papiralapon tdroljdk, els@sorban zart szekrényben, illetve zdrt helyiségben.

Az adatkezelOkre vonatkozé szabalyok

10.5.1 Az adatkezel6k munkavégzésre irdnyuld jogviszonydval Osszefiiggd adatvédelmi
vonatkozasu kérdések szabalyozdsa

34



10.6

10.5.2

Az Egészségiigyi Feladatokat Elldtoknak a személyes adatok kezelése soran
titoktartdsi kotelezettségiik 4ll fenn, amelyet egyrészt a jogszabdly rogzit, masrészt
pedig az Iskoldval fennall6 szerzédésben szerepel.

Az iskola-egészségiigyi elldtdsra vonatkozéan a 26/1997. (IX.3.) NM rendelet,
valamint az abban foglalt felhatalmazds alapjan kidolgozott egészségiigyi
dokumentéci6 vezetésének rendje irdnyado.

A foglakozas-egészségiigyi elldtasra a 27/1995. (VII. 25.) NM rendelet vonatkozik.

Az iskolapszichol6gusi feladatok ellatasara a 2011. évi CXC. torvény 132. § -a, a
15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet 29. §-a és a pszicholdgusok etikai kédexe vonatkozik.

A gy6gypedagdgusok tevékenységére a 2011. évi CXC. torvény és a 15/2013. (11.26.)
EMMI rendelet vonatkozik.

Az adatvédelmi képzés szabdlyozdsa

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok koteles részt venni az Iskola 4ltal az
egészségiigyi adatok kezelésére is kitérd, személyes adatok kezelésére vonatkozd
képzésen. Tovabba, az Egészségiigyi Feladatokat Ell4tok a tevékenységiik végzése
sordn részt vehetnek olyan kiils6é képzéseken, amelyek a tevékenységiik végzésével
kapcsolatos adatkezelési tevékenységekre Kkitérnek, segitséget nyujtanak az
adatvédelemmel kapcsolatos eldirdsok

Az egészségiigyi dokumentécio taroldsi ideje

Az Iskola az egészségiigyi dokumenticié megdrzésérdl gondoskodik. Az egyes dokumentumok
megdrzési idejére a nyilvantartasi lapok, valamint az 6rzési id6 tdbldzat irdnyado.
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11. Adatvédelmi Incidens

Adatvédelmi Incidens torténik, ha a Személyes Adatok biztonsdga olyan sériilést szenved, amely a
tovabbitott, tarolt vagy mds mddon kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvdiltoztatdsit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozziférést
eredményezi.

111

11.2

11.3

Adatvédelmi Incidens bejelentése

Az Iskola az Adatvédelmi Incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, lehetdség szerint legkésdbb
72 éraval azt kdvetden, hogy az Adatvédelmi Incidensrdl tudomadst szerzett, bejelenti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésdgnak, kivéve, ha az Adatvédelmi Incidens nem jar
kockdazattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve.

Ha az Iskola az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomadsara jutdsatdl szamitott 72 6ran beliil nem
jelenti be, akkor a késdbbi bejelentéssel egyidejiileg igazolja a késedelem indokait.

Az Iskola a bejelentésben legaldbb az aldbbiakat ismerteti:

. az Adatvédelmi Incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az Erintettek kategéridit
és hozzavetbdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hlzzavetbleges szamat;

. az Adatvédelmi Tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyudjté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit;

. az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valosziniisithetd kdvetkezményeket;

. az altala az Adatvédelmi Incidens orvosldsdra tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Adatvédelmi Incidens nyilvantartdsa

Az Iskola nyilvéantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket, amelyek olyan Személyes Adatokat
érintenek, amelyek tekintetében az Iskola Adatkezel6ként jar el. Az Iskola az Adatvédelmi
Incidensekrdl késziilt nyilvantartdsban a kovetkezdket tlinteti fel:

. Adatvédelmi Incidenshez kapcs[16d6 tények;
. Adatvédelmi Incidens hatésai;
. Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

Erintettek tajékoztatdsa az Adatvédelmi Incidensrdl

Az Iskola indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az Erintetteket valamennyi olyan
Adatvédelmi Incidensrdl, ami olyan Személyes Adatokat érint, amely tekintetében az Iskola
AdatkezelOként jar el, és amely valdsziniisithetéen magas kockdzattal jar a természetes személye
jogaira és szabadsdgaira nézve.

Az Iskola az Adatvédelmi Incidensre vonatkozé tdjékoztatdsban vildgosan és kozérthetden nyujt
tdjékoztatdst az aldbbiakrol:

. Adatvédelmi Incidens jellege;

. az Adatvédelmi Tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyudjtoé egyéb kapcsolattartd
neve és elérhetdségei;

. az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valosziniisitheté kdvetkezmények;
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. az 4ltala az Adatvédelmi Incidens orvosldsira tett vagy tervezett intézkedések,
beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Nem kell azonban az Erintetteket tdjékoztatni, ha

. az Iskola megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az Adatvédelmi Incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak;

. az Iskola az Adatvédelmi Incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,

amelyek biztositjdk, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban val6szinlisithetéen nem valos[1 meg; vagy

. a tdjékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

Amennyiben a tdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé, akkor az Iskola
nyilvdnosan kozzétett informaciok utjan tdjékoztatja az Erintetteket, vagy olyan hasonld
intézkedést hoz, amely biztositja az Erintettek hasonléan hatékony tdjékoztatésat.

Az Adatvédelmi Tisztviseld feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens megtorténtét a Szabalyzat
részét képezd nyilvantartasba felvegye, valamint gondoskodjon az illetékes adatvédelmi hatésag
felé torténd bejelentésérol.
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12, Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az Adatkezelés valamely — kiilonosen 1) technolégidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatékorére, koriilményére €s céljaira, valészinlisithetéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor az Iskola az Adatkezelést megel6zden hatdsvizsgélatot
végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a Személyes Adatok védelmét hogyan
érintik.

Nem kell azonban hatasvizsgalatot lefolytatni, ha az Iskola olyan adatkezelési tevékenységet folytat,
amely a feligyeleti hatésdg dltal kozzétett azon adatkezelési tevékenységek jegyzékében szerepel,
amelyekre hatdsvizsgalat lefolytatdsa nem kotelezd.

Olyan. egymdshoz hasonl6 tipusui adatkezelési miiveletek, amelyek egymdshoz hasonlé magas
kockdzatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.

Az Iskola az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzésekor az Adatvédelmi Tisztvisel6 szakmai tandcsat
koteles kikérni, amennyiben az Iskola Adatvédelmi Tisztvisel6t jelolt ki.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélatot — tobbek kozott — az aldbbi esetekben kell elvégezni:

. természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzOk olyan médszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt Adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatdssal biré vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

. a Személyes Adatok kiilonleges kategdridi, vagy a biintetdjogi felelésség megéllapitasara
vonatkozé hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozé Személyes Adatok nagy szamban
torténd kezelése; vagy

. nyilvénos helyek nagymértékli, médszeres megfigyelése.
Az Iskola a kovetkez6 esetekben mérlegeli adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzését:

. Ertékelés és pontozds esetén (példdul profilozds, hitelbirdlat, pénzmosas elleni adatkezelés,
marketing, viselkedéselemzés);

. Jghatassal biré vagy has[nl6 jelentOs hatassal jaro alt[iatizalt dontéshl zatal;

. Modbdszeres megfigyelés és ellendrzés (példdul munkahelyi hdlézat, nyilvdnos helyen
megfigyelése);

. Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok kezelése (példdul egészségiigyi

adat[k, pénziigyi adatlk, elektrhik[§ k[imm[hikacié megfigyelése);

. Nagy szamban kezelt adatok (példdul nagymértékli adatkezelési miiveletek — értinett
adatalanyok szdmossdga, kezelt adatok mennyisége, valtozatossdga, adatkezelés idStartama,
allando jellege, foldrajzi kiterjedtsége);

. Osszekapcsolt adatdllomdnyok (példdul eltérd célb6l vagy eltérd adatkezeld altal kezelt
személyes adatk egy helyen torténd kezelése);

. Kisz[lgaltat[tt személyek adatai (példal m[nkavallalok);
. Uj technolégia vagy inn[vativ alkalmazas 'k (példa(1 d Ig[k internete);
. Az Adatkezelés megneheziti az Erintettek szdmdra a jogaik gyakorldsit (példdul bankkdrtya

csalas elleni referencia adatbazis).
A hatdsvizsgalat kiterjed legalabb az aldbbi pontokra:

. a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirdsara és az Adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az Iskola altal érvényesiteni kivant j[g[s érdeket;
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az Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és ardnyossigi
vizsgdlatéra;

az Erintett j[ gait és szabadsagait érint6 k[ ckazat[ k vizsgalatara; és

a kockézatok kezelését célz6 intézkedések bemutatasara, ideértve a Személyes Adatok védelmét
és a Rendelettel val6 6sszhang igazoldsét szolgdl, az Erintettek és mds személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatdsvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha

az Iskoldra mint Adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy
kozérdekd, vagy az Iskoldra mint Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges Adatkezelés jogalapjat unids vagy az
adatkezeldre alkalmazandé tagallami jog irja eld, és

e jog a széban forgd konkrét adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket is szabalyozza, valamint

e jogalap elfogaddsa sordn egy éltaldnos hatdsvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi
hatdsvizsgélatot,

kivéve, ha a tagdllamok az adatkezelési tevékenységet megeldzOen ilyen hatdsvizsgélat
elvégzését sziikségesnek tartjak.

Az Iskola sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén
ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a Személyes Adatok kezelése az adatvédelmi
hatdsvizsgédlatnak megfelelden torténik-e.

Az Iskola az dltala végzett adatkezelési tevékenységek tekintetében hatdsvizsgdlat lefolytatdsara nem
koteles, mivel az Iskola fétevékenysége nem kiilonleges adatok kezelése és az Iskola nem folytat
mobdszeres megfigyelést.

A hatésvizsgalat lefolytatdsdhoz haszndlhaté hatdsvizsgdlat mintdt jelen Szabdlyzat 6. sz. Melléklete
tartalmazza.
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13. Adatvédelmi tisztvisel6

13.1

13.2

13.3

Az adatvédelmi tisztviseld kijelolése

Az Adatkezeld és az Adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldt jelol ki minden olyan esetben,
amikor

. az Adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervek végzik,
kivéve az igazsagsz[lgaltatasi feladatkdriikben eljaro birosagl kat;

. az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan adatkezelési
miveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatékoriiknél és/vagy
céljaikndl fogva az érintettek rendszeres €s szisztematikus, nagymértékii megfigyelését
teszik sziikségessé;

. az Adatkezelé vagy az Adatfeldolgozé f6 tevékenységei a Személyes Adatok
kiilonleges kategéridinak és a biintet6jogi felel6sség megéllapitdsara vonatkozd
hatdrozatokra és bilincselekményekre vonatkozé adatok nagy szdmban torténd
kezelését foglaljak magukban.

A Katolikus Egyhaz kozos adatvédelmi tisztviseldt is kijelolhet, ha az adatvédelmi tisztviseld
valamennyi tevékenységi helyrdl konnyen elérhetd.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai rdtermettség és kiillondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértdi szintli ismerete, valamint az adatvédelmi tisztségviseld Rendelet szerinti feladatainak
ellatasara val6 alkalmassag alapjan kell kijelolni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé alkalmazottja lehet, vagy
megbizasi szerz8dés keretében lathatja el a feladatait.

Az Iskola kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét, és azokat a feliigyeleti
hat6saggal kozli.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az Iskola biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé a Személyes Adatok védelmével
kapcsolatos 6sszes iigybe megfeleld6 médon és idében bekapcsolddjon. Az Iskola tdmogatja az
adatvédelmi tisztvisel6t feladatai elldtdsdban azdltal, hogy biztositja szdmdra azokat az
forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsdhoz, a Személyes Adatokhoz és az adatkezelési
muveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakért6éi szint
ismereteinek fenntartdsdhoz sziikségesek.

Az Iskola biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai elldtdsdval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az Iskola az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsdthatja el és szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetleniil az Iskola legfelsd vezetésének tartozik feleldsséggel.

Az FErintettek a Személyes Adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorldséhoz
kapcsolédé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagdllami jogban
meghatdrozott titoktartdsi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd
kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld mds feladatokat is ellathat. Az Iskola biztositja, hogy e feladatokbdl
ne fakadjon Osszeférhetetlenség az adatvédelmi tisztviseli feladataival.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

Az adatvédelmi tisztviseld legaldbb a kovetkez6 feladatokat latja el:
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13.4

. tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az Iskola, tovdbbd az Adatkezelést végzd
alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcs!latban;

. ellendérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagdllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovdbbd az Iskola Személyes Adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési
miiveletekben részt vevd személyzet tudatossdg-novelését és képzését, valamint a
kapcs[16do al dit/ kat is;

. kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgédlatra vonatkozdan, valamint
nylm[h koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

. egylittmikddik a feliigyeleti hatosaggal; és

. az Adatkezeléssel Osszefliggd iigyekben — ideértve az elOzetes konzulticiét is —
kapcsolattarté pontként szolgdl a feliigyeleti hatésdg felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait — az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockdzat megfeleld
figyelembevételével — az Adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljdra is tekintettel
végzi.

Az Iskola az adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésével kapcsolatban az aldbbi szempontokat
mérlegelte és az aldbbi szempontok alapjan hozta meg az adatvédelmi tisztviseld kinevezésével
kapcsolatos dontést:

Az Iskola mint kozfeladatot ellité oktatdsi intézmény adatvédelmi tisztviseld kinevezésére
koteles. Az Iskola adatvédelmi tisztvisel6jét a Fenntarté biztositja: Dr. Kés Gergdt nevezi ki
adatvédelmi tisztviseldnek, mivel ismeri az Iskola mikodését.
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14. Birsag és kartérités

14.1

Birsdg

A feliigyeleti hatésdg a Rendelet rendelkezéseinek megsértése esetén birsdgot szab ki, amely
birsdgnak minden esetben hatékonynak, ardnyosnak és visszatart erejiinek kell lennie.

A feliigyeleti hatésdg az aldbbi szempontokat veszi figyelembe annak eldontésekor, hogy
sziikség van-e birsag kiszabdsdra, illetve a birsag 0sszegének megéllapitdsakor:

az Iskola altal elkovetett jogsértés jellege, stilyossdga és idGtartama, figyelembe véve
a széban forgé Adatkezelés jellegét, korét vagy céljat, tovabba azon Erintettek szama,
akiket a j[gsértés érint, valamint az altal [k elszenvedett kar mértéke;

az Iskola altal elkovetett j[ gsértés szandék[ s vagy gl ndatlan jellegét;

az Adatkezel$ vagy az Adatfeldolgozé részérél az Erintettek ltal elszenvedett kar
enyhitése érdekében tett barmely intézkedést;

az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgoz6 feleldsségének mértékét, figyelembe véve az
Iskola 4ltal a beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek valé megfelelés érdekében
és az Adatkezelés biztonsdga érdekében foganatositott technikai és szervezési
intézkedéseket;

az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé dltal kordbban elkovetett relevans
jlgsértéseket;

az Iskoldnak a feliigyeleti hatdsdggal a jogsértés orvosldsa és a jogsértés esetlegesen
negativ hatdsainak enyhitése érdekében fllytatltt egylittmiikodés mértékét;

a jlgsértés altal érintett Személyes Adatl k kategoridit;

azt, ahogyan a feliigyeleti hatésdg tudomadst szerzett a jogsértésrol, kiilonos tekintettel
arra, hogy az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé jelentette-e be a jogsértést, és ha
igen, milyen részletességgel;

azt, ha az érintett Adatkezelét vagy Adatfeldolgoz6t— ugyanabban a targyban —
feluigyeleti hat6sdg kordbban madr figyelmeztette, utasitotta a széban forgd
intézkedéseknek valdé megfelelésre;

azt, hogy az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé tartotta-e magit az Iskola dltal
elfogadott magatartasi kodexekhez vagy a tantisitasi mechanizml s kh[z; valamint

az eset koriilményei szempontjdbdl relevians egyéb silyosbité vagy enyhitd
tényezdket, példdul a jogsértés kozvetlen vagy kozvetett kovetkezményeként szerzett
pénziigyi hasznot vagy elkeriilt veszteséget.

Ha az Iskola egyazon adatkezelési miivelet vagy egymdashoz kapcsolédé adatkezelési miiveletek
tekintetében — szdandékosan vagy gondatlansiagbdl — tobb adatvédelmi kotelezettségét is
megsérti, a birsdg teljes Osszege nem haladhatja meg a legsilyosabb jogsértés esetén
meghatdrozott dsszeget.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 10.000.000 EUR 6sszegti birsaggal

stjthatd:

az Adatkezeld és az Adatfeldolgozé tekintetében (i) a gyermekek hozzdjaruldsaval
Osszefiiggd, (ii) az azonositast nem igényld adatkezelésekre vonatkozd, (iii) a beépitett
és alapértelmezett adatvédelemnek valé megfelelésre vonatkoz6, (iv) a kozos
adatkezel6kre, (v) az Unidban tevékenységi hellyel nem rendelkezé Adatkezeldk vagy
Adatfeldolgozok képviselbire, (vi) az Adatfeldolgozéra vonatkozd, (vii) az
Adatkezel6k és Adatfeldolgozdk irdnyitdsa alatt végzett Adatkezeléssel Osszefiiggd,
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14.2

(viii) az adatkezelési tevékenyégek nyilvantartdsidra vonatkozd, (ix) a feliigyeleti
hatésdggal vald egyiittmiikodésre vonatkozd, (x) az Adatkezelés biztonsdganak vald
megfelelésre vonatkozd, (xi) az Adatvédelmi Incidensek bejelentésére vonatkozo, (xii)
az Erintett Adatvédelmi Incidensrél valé tdjékoztatdsara vonatkozo, (xiii) adatvédelmi
hatdsvizsgalat lefolytatdsdra vonatkozd, (xiv) feliigyelet hatésdggal torténd eldzetes
konzulticiéra vonatkozd, (xv) a Rendeletnek megfelelé adatvédelmi tisztviseld
kinevezésére vonatkozo, (xvi) az Iskola altal alkalmazandé tanusitasi
mechanizm(s[kra vl hatk[zo6 kotelezettségek;

. a tanudsitd szervezetre vonatkozd, a Rendeletben meghatdrozott kotelezettségek;
valamint
. az ellendrzd szervezet tekintetében jogsértés észlelése esetén a megfeleld intézkedés

megtételére vonatkozd kotelezettségek megsértése esetén.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 20.000.000 EUR 6sszegli birsdggal
stjthatd:

. a Személyes Adatok kezelésére vonatkozd elvek, az adatkezelés jogszertiségének
biztositdsdra vonatkozd, a hozzdjarulés feltételeire vonatkozd, valamint a Személyes

sy

. az Erintettek j[ gainak bizt( sitasara vl hatk[z6 kotelezettség;

. a Személyes Adatoknak harmadik orszagbeli cimzett vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd t[vabbitas feltételeire vinatk[ z6 kotelezettség;

. az Adatkezelés kiilonds eseteire v hatk[z6 tagallami j[g szerinti kotelezettségek;

. a feliigyeleti hatésdg utasitdsanak, illetve az Adatkezelés dtmeneti vagy végleges
korlatozasara vagy az adatdramlés felfiiggesztésére vonatkozé felszélitdsdnak be nem
tartdsa vagy a hozzaférés biztositdsanak elmulasztdsara vonatkozoé kotelezettség.

A feliigyeleti hatésdg ismételt ellendrzése sordn a feliigyeleti hatésdg utasitdsdnak be nem
tartdsdra vonatkozoé kotelezettségszegés legfeljebb 20.000.000 EUR 6sszegli birsdggal stijthato.

Az Iskola anyagi felel@sséget véllal arra, hogy amennyiben az adatvédelmi kotelezettségek
teljesitését ellenérzo feliigyeleti hatésdg az Iskola részére birsagot szab ki, annak Osszegét az
Iskola a feliigyeleti hatdsig részére megfizeti.

Kartéritéshez val6 jog

Minden olyan személy, aki a Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni
kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6tdl vagy az Adatfeldolgoz6tdl kartéritésre
jogosult.

Az Adatkezelésben érintett valamennyi Adatkezeld feleldsséggel tartozik minden olyan kérért,
amelyet a Rendeletet sérté Adatkezelés okozott.

Az Adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tartozik feleldsséggel az Adatkezelés éltal okozott
karokért, ha nem tartotta be a Rendeletben meghatarozott, kifejezetten az Adatfeldolgozdkat
terheld kotelezettségeket, vagy, ha az Adatkezeld jogszer(i utasitdsait figyelmen kiviil hagyta
vagy azokkal ellentétesen jart el.

Az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgozé mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
el6idézd eseményért 6t semmilyen médon nem terheli feleldsség.

Ha tobb Adatkezel6 vagy tobb Adatfeldolgoz6, vagy mind az Adatkezel6, mind az
Adatfeldolgozé érintett ugyanabban az Adatkezelésben, és egyardnt feleldsséggel tartozik az
Adatkezelés dltal okozott karokért, minden egyes Adatkezeld vagy Adatfeldolgozé az Erintett
tényleges kartéritésének biztositdsa érdekében egyetemleges feleldsséggel tartozik a teljes karért.
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Ha valamely Adatkezelé vagy Adatfeldolgozé teljes kartéritést fizetett az elszenvedett kérért,
jogosult arra, hogy az ugyanazon Adatkezelésben érintett tobbi Adatkezel6tdl vagy
Adatfeldolgozo6tdl kovetelje a kartéritésnek azt a részét, amely tekintetében a kart a tobbi
Adatkezeld vagy Adatfeldolgoz6 okozta.
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15. Kozzétételi szabalyzat

Az Iskola (jelen pontban: ,,Adatfelelés”) a jelen kozzétételi szabalyzatban (,,Szabalyzat”) foglaltak szerint
latja el a feladatkorébe tartozé iigyekben a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat az Info tv. és a
229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet alapjén.

Az Adatfelelds kozoktatdsi intézmény, amely orszdgos €s térségi feladatot nem 14t el.

151

15.2

15.3

15.4

Fogalmak

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€v0 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatdnak elldtdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuiggetleniil kezelésének moddjatdl, onallé vagy gytijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a
hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a miikddést szabalyozé
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli, ide értve kiillonosen a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében
eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatdsaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetségét torvény eldirja;

adatfelelds: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatlt eldallit(tta, illetve amelynek a miikddése s[ian ez az adat keletkezett;

Kozzétételre keriil6 adatok

Az Adatfelelds a 229/2012. (VIIIL.28.) Korm. rendelet 23. §-ban és 26/A. §-dban meghatarozott
adatokat teszi kozzé az Oktatdsi Hivatal részére torténd megkiildés ttjdn. Az Adatfelelds a
fentiekben foglalt k6zérdekli adatokon til, tovabbi kozérdekii adatokat nem tesz k6zzé, egyedi
kozzétételi listdkat nem készit.

Az Adatfelelds mint orszdgos €és térségi feladatot el nem 1at6 kozoktatdsi intézmény a kozzétételi
kotelezettségének 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendeletben meghatdrozott informacids
rendszerhez torténd adatszolgéltatds utjan tesz eleget.

Adatfelelds kotelezettsége és feleldssége

Az Adatfeleldés vezetdje gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész
és folyamatos kozzétételérdl és Oktatdsi Hivatalnak valé megkiildésérdl.

A fenti kotelezettség teljesitése érdekében az Adatfelelds vezetdje az aldbbiak szerint jar el: az
Adatfelelds vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az Adatfelelds kozzétételi feladatok ellatasaval
megbizott munkatdrsa az in. OSAP jelentést hatdridOben benyujtsa, a tanuldi elérehaladas
iskolai szintli nyomon kovetését szolgald informatikai rendszerbe az adatokat feltdltse.

Kozérdekili adatok és kozérdekbdl nyilvdnos adatok egyedi igénylésének szabdlyai
15.4.1 Igénylés benyujtasa

Bérki jogosult kozérdeki adat, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti
kérelmet széban, irasban vagy elektronikus titon benyujtani.

Az igény irdsban a kovetkezd cimre nyujtandé be: 3032 Apc, Fo tt 48.

Az igény sz6éban a kovetkezd cimen nyujtandé be: 3032 Apc, F6 tt 48.
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15.4.2

154.3

1544

Az igény elektronikusan a kovetkez6 e-mail cimre nydjtand6 be:
brenner.apciskola@ gmail.com

Adatigénylés megvizsgalasa

Az Adatfelelds az igény beérkezésétdl szamitott legrovidebb idén beliil megvizsgélja,
hogy az adatigénylés egyértelmii-e vagy tovabbi pontositdsa sziikséges-e. Amennyiben
az adatigénylés tovabbi pontositdsa sziikséges, akkor az Adatfelelds felhivja az
adatigényl6t az adatigénylés pontositdsdra az adatigényld altal megadott e-mail cimen
vagy postai cimen keresztiil.

Az Adatfelelds az igénylés beérkezésétdl szdmitott legrovidebb id6n beliil
megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése megtagaddsanak oka fennill-e.
Amennyiben igen, akkor az Adatfelelds a 6.6. pontban foglaltak szerint intézkedik.

Az Adatfelelés megvizsgilja, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszdmu adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése az Adatfelelds
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértéki
igénybevételével jar-e. Amennyiben igen, akkor az Adatfelelds a 6.4. pontban foglaltak
szerint intézkedik az adatigénylés teljesitésének hatdrideje meghosszabbitisa irdnt.

Az Adatfelelds megvizsgélja, hogy az adatigényld a kézérdekii adatokat, kdzérdekbdl
nyilvadnos adatokat tartalmazé dokumentumokroél, dokumentumrészekr6l madsolatot
igényel-e.

Koltségtérités megdallapitdsa

Ha az adatigényld (i) a kozérdekii adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazé
dokumentumokrél, dokumentumrészekrél mésolatot igényel vagy (ii) az adatigénylés
jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés
teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
ardnytalan mértékii igénybevételével jar, akkor az Adatfelelds koltségtéritést allapit
meg.

A koltségtérités mértékének megéllapitasa sordn az aldbbi tételeket veszi figyelembe
az Adatfelelds:

. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

. ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Adatigénylés teljesitésének hatarideje, hatdridd meghosszabbitdsa

Az Adatfelelds az igény beérkezésétdl szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb
15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az igény pontositdsdra hivja fel az Adatfelelds az adatigényl6t, akkor az Adatfelelds
a pontositds beérkezésétdl szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, akkor az Adatfelelds az
adatigénylés teljesitésének hatdridejét egy alkalommal 15 nappal torténd
meghosszabbitasardl dont. Az Adatfelelds az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tdjékoztatja a hatdridd meghosszabbitasarol.
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154.5

15.4.6

15.4.7

1548

15.4.9

Adatigénylés teljesitése

Az Adatfelelés az adatigénylést kozértheté formdban és - amennyiben ezt az az
Adatfelelds ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld dltal kivant
formdban, illetve mddon tesz eleget.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvdnossdgra hoztdk, az igényt
az Adatfelelés az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével teljesiti. Az
adatigénylést az Adatfelelds nem utasitja el arra vald hivatkozdssal, hogy annak
kozérthetd formédban nem lehet eleget tenni.

Az Adatfelelds — az adatigényld erre irdnyuld kérése esetén — az igényelt adatok
masolatat 4atadja az adatigénylé részére. A masolat 4dtadasaval kapcsolatos
koltségtérités megéllapitasaval kapcsolatban a 6.3. pontban foglaltak szerint jar el.

Adatigénylés teljesitésének megtagadas

Nem tesz eleget az adatkozlési kotelezettségének az Adatfelelds, ha

. az adatigényld természetes személy nem ad meg nevet és elérhetdséget;

. az adatigényld nem természetes személy nem ad meg megnevezést és
elérhetdséget;

. az adatigénylé egy éven beliil igényt nytjtott be, az adatigénylés azonos
adatkorre irdnyul és az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozds nem allt
be.

Ha az Adatfelelés az adatigénylés teljesitését megtagadja, akkor az adatigénylés
megtagaddsardl, az indokairdl, valamint a jogorvoslati lehetdségekrol tajékoztatja az
adatigényl6t az igény beérkezésétdl szdmitott 15 napon beliil irdsban.

Kozérdekil adatigényléssel kapcsolatos személyes adatok rogzitése

Az Adatfelelds az adatigénylé személyes adatait az igény teljesitéséhez, az igény
15.4.2. pont szerinti vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megéllapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben kezeli.

Az Adatfelelds az adatigényl6 személyes adatait torli, amennyiben a személyes adatok
kezelése a fenti bekezdésben foglaltak szerint nem sziikséges. Az Adatfelelds erre
tekintettel az igénylé személyes adatait torli az adatigénylés beérkezését6l szamitott
egy év elteltével.

Nyilvantartds vezetés, kozérdek{i adatigényléssel kapcsolatos adatszolgdltatis a
hatésag részére

Az Adatfelelés nyilvantartdst vezet azon kozérdekli adatigénylésekrdl, amelyek
teljesitését megtagadta, tovabba a megtagadas indokair6l.

Az Adatfelelés minden év janudr 31-€ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsidg Hatésdgot (a hatésdg éltal rendszeresitett formanyomtatvanyon)
az elutasitott kérelmekrdl és az elutasitdsok indokairdl.

Adatigényld jogorvoslati lehetdsége

Az adatigényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6 vagy a meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Osszegének
felilvizsgdlata érdekében bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdaciészabadsidg Hatésdghoz.
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Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6 vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat.

Az adatigényl6 az igény elutasitdsanak koz1€sétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatdl szamitott harminc
napon beliil indithatja meg a pert az Adatfelelds ellen az Adatfelelds székhelye szerinti
torvényszéken.

Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hat6sdghoz tett bejelentés esetén az
adatigényl6 a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatdnak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrasardl sz6l6
vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc
napon beliil lehet meginditani.
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1. sz. Melléklet
Az Iskola adatvédelemmel kapcsolatos 1épései

Helyszin, idépont Eljaro személy Leiras Teendok
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2. sz. Melléklet
Személyes Adatok kezelésére vonatkozo nyilvantartasok
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3. sz. Melléklet
Adatfeldolgozoként végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
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4. sz. Melléklet
Adatvédelmi Incidensek nyilvantartasa

Tények Kockazat? Hatasai Orvoslasra tett
intézkedése

2 Az Adatvédelmi Incidens az Iskola értékelése szerint alacsony, kozepes vagy magas kockazatu kategoriaba sorolhat6 be. Az
Iskola a kockazati besorolast a megéallapitott tényekbdl vezeti le.
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5. sz. Melléklet
Erdekmérlegelési teszt

Az Adatkezel6 jogos érdekének azonositasa

Mi az adatkezelés célja?

Sziikséges-e az adatkezelés az Iskola vagy harmadik
személy iizleti céljanak eléréséhez?

Megemliti-e a Rendelet vagy béarmely mas
jogszabdly a fenti adatkezelési célt mint jogos
érdeket ?

Sziikségességi teszt

Miért fontos a fenti Adatkezelés az AdatkezelO
részére?

Miért fontos az Adatkezelés olyan harmadik felek
részére, akik részére a Személyes Adatokat
tovabbitja az Adatkezel4?

Elérhet6-e az Adatkezelés célja mas médon?

Aranyossagi teszt

Szamit-e arra az Erintett, hogy az Adatkezelé a
Személyes Adatait a fenti célbdl kezeli?

Az Erintett szempontjabél emeli-e az Adatkezel$
szolgaltatdsdnak értékét az a szolgaltatds, illetve
van-e hozzdadott értéke annak a szolgéltatdsnak,
amelyhez az Adatkezelés sziikséges?

Esetlegesen negativan befolydsolja-e az Erintett
jogait az Adatkezelés?

Okoz-e barmilyen hatranyt az Adatkezeld részére,
ha az Adatkezelésre nem keriil sor?

Okoz-e bdrmilyen hatrdnyt harmadik személy
részére, ha az Adatkezelésre nem keriil sor?

Az Adatkezelésre azon Erintett érdekében keriil-e
sor, akinek a Személyes Adatait az Adatkezeld
kezeli?

Milyen kapcsolatban 4ll az FErintett és az
Adatkezeld?

Jelenlegi tigyfél

Volt iigyfél

Munkavdéllal6 vagy megbizott

Ugyfél munkavillaléja vagy megbizottja
Potencidlis tigyfél

Beszallité

Egyéb:
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Milyen kapcsolatban 4ll az FErintett és az | o Folyamatos kapcsolatban

59
Adatkezeld? . Id8szakosan fennallé kapcsolatban

. Nem 4llnak kapcsolatban

Van-e barmilyen egyenl6tlenség az Adatkezeld és az
Erintett kapcsolatiban? Bir-e barmelyik fél
er6folénnyel a masik felett?

Korlitozné-e az Adatkezelés az Erintett jogait?

Mely Személyes Adatokat kezeli az Adatkezeld a
fenti cél elérése érdekében?

Kezel-e az Adatkezeld kiilonleges adatokat a fenti
cél elérése érdekében?

Hogyan jutott hozzad az Adatkezeld az Erintett | o Kozvetleniil az Erintetto]
személyes adataihoz? . . ,,
y . Nem az Erintettdl
Figyelembe véve az Adatkezelés céljat, szamithat-e | o Igen
arra az Erintett, hogy az Adatkezeld a Személyes . Nem
Adatokat a fenti célbol kezeli?
. Nem biztos
Tekinthet6-e az Adatkezelés sértd jelleglinek vagy
oda nem illének?
Kiildott-e elézetes tdjékoztatdst az Adatkezeld az
Erintett részére az Adatkezelés tekintetében?
Rendelkezik-e az Erintett barmilyen mértékii | o Igen, mert
ellendrzési j 8 8
Orzési joggal a Személyes Adatok kezelése | | Nem, mert
felett?
. Részlegesen, mert

Esetlegesen elérhetd-e a fenti adatkezelési cél olyan
médon, ha az Adatkezeld a fentiekben megadottnal
kevesebb Személyes Adatot kezel?

Személyes Adatok biztonsagos kezelése érdekében tett 1épések

A fenti cél megval6sitasahoz sziikséges legkevesebb
Személyes Adatot kezeli-e az Adatkezel6?

Alnevesiti -e az Adatkezel$ a Személyes Adatokat?

Milyen technoldgiai és szervezeti 1épéseket tesz az
Adatkezeld a Személyes Adatok biztonsdgos
kezelése érdekében?

Tesz-e barmilyen tovabbi 1épést a Személyes Adatok
biztonsagos kezelése érdekében az Adatkezel$?

Kiértékelés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezeld a fenti adatkezelési cél tekintetében az aldbbi megallapitasokat
teszi:

[...]
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Erdekmérlegelési teszt készitdje:

Erdekmérlegelési teszt készitdjének aldirdsa:

Erdekmérlegelési teszt kelte:

Erdekmérlegelési teszt feliilvizsgalatanak
eldiranyzott idépontja:
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6. sz. Melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Adatkezelés részletes leirasa

1.1 Az adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei, céljai:
[...]

1.2 A kezelend6 személyes adatok kore, a személyes adatok cimzettjei, adatkezelés id6tartama:
[...]

1.3 Az adatkezelési tevékenység leirdsa:

[...]

14 Azon eszkozok és személyek azonositdsa, amelyeken keresztiil az adatkezelésre sor keriil, illetve
akik az adatkezelésben részt vesznek (hardver, szoftver, halézat, adatkezelésben kdzremikodo
személyek):

[...]
1.5 Jovahagyott magatartdsi kodexeknek megfeleld adatkezelés:

[...]

Sziikségesség-aranyossagi teszt elvégzése az aldbbi tényezok figyelembe vételével

2.1 Az adatkezelés sziikségességéhez-aranyossagdhoz hozzdjarulé tényezOk
2.1.1 Az adatkezelés célhoz kotottségének vald megfelelés:
[...]
212 Az adatkezelés jogszeriisége, megfeleld jogalap azonositésa:
[...]
2.1.3 Az adattakarékossdg elvének valo megfelelés:

[...]

2.14 Korlatozott tarolhatésig

[...]

2.2 Az érintettek jogai erdsitését szolgald tényezok:

2.2.1 Téjékoztatds nyujtasa az érintettek részére:
[...]

2.2.2 A hozzaféréshez val6 jog és adathordozhatésdghoz valé gyakorldsa:
[...]

223 A helyesbitéshez és torléshez val6 jog gyakorldsa:
[...]

2.2.4 A tiltakozdshoz val6 jog és adatkezelés korldtozasdhoz val6 jog:
[...]

2.2.5 Az adatfeldolgozdkkal fenndll6 jogviszony azonositasa

56



[...]
2.2.6 A nemzetkozi adattovabbitas biztonsdgat biztositd tényezok:
[..]
2.2.7 El6zetes konzultacié lefolytatdsa:
[...]
3 Az Erintettek jogait és szabadsagait érint6 kockdzatok azonositdsa

3.1 Valamennyi, a konkrét adatkezelés tekintetében azonositott kockdzat esetén az aldbbi
szempontok figyelembe vétele:

311 A kockdzat forrdsanak azonositdsa:
[...]
3.1.2 Az érintettek jogait és szabadsdgait érintd kockdzatok azonositdsa:
[...]
313 Olyan fenyegetések azonositdsa, amelyek jogosulatlan hozzaféréshez, véletlen vagy

nem szandékos megvaltoztatdshoz vagy adatveszteséghez vezethetnek:
[...]
3.14 A kockdzatok silyossdgdnak és bekovetkezése valdszinliségének azonositdsa:
[...]
3.2 A fenti 3.1 pont szerint azonositott kockdzatok kezelésre tett intézkedések
[...]
4 A hatdsvizsgélat elvégzésében kozremiikodd személyek azonositdsa

4.1 A hatédsvizsgdlatot lefolytaté személy:

[...]
4.2 A hatdsvizsgélat lefolytatasaval kapcsolatban tandcsot ad6 személy:
[...]
4.3 A hatdsvizsgélat elvégzésébe bevont érintettek (amennyiben lehetséges):

[...]
Kiértékelés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezel a fenti adatkezelési cél tekintetében az aldbbi megéllapitdsokat
teszi:

[...]

Hatasvizsgalat készitdje:

Hatasvizsgalat készitdjének aldirdsa:

Hatasvizsgalat elvégzésének kelte:

Hatdsvizsgdlat  feliilvizsgédlatdnak  el8irdnyzott
idépontja:
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8. sz. Melléklet
Személyes adatok tarolasi ideje

Adatkezelési tevékenység megnevezése Orzési idok
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